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1. Scopo e campo d’applicazione 
La presente Istruzione Operativa ha lo scopo di definire i punti essenziali che ogni 

Assistente tecnico deve svolgere nella propria attività. 

2. Modalità operative 
Figure di riferimento per i laboratori della scuola sono gli Assistenti tecnici che, assieme 

ai docenti responsabili dei laboratori nominati dal CDOC si proposta del DS, sono addetti alla 
conduzione tecnica dei laboratori e dei reparti di lavorazione, garantendone l’efficienza e la 
funzionalità in relazione alla utilizzazione didattica, alle attività formative ed alla manutenzione 
ordinaria. 

In questi ambiti l’Assistente tecnico è tenuto alle seguenti principali mansioni: 
• Verifica dello stato delle attrezzature e degli impianti dei laboratori in 

assegnazione all’inizio, in itinere ed al termine delle attività didattiche giornaliere al 
fine di individuare tempestivamente carenze, mancanze, necessità di 
manutenzione e di materiale di consumo; eventuali atti di furto o vandalici 
dovranno essere segnalati tempestivamente al Dirigente scolastico. 

• Assistenza durante lo svolgimento dell’attività didattica e fornitura dei materiali di 
consumo. 

• Effettuare l’inventario in collaborazione con il docente responsabile di reparto. 
• Collaborazione con il docente responsabile di reparto e l’Ufficio tecnico per la 

definizione dei fabbisogni annuali di materiale di consumo. 
• Verifica lo stato del materiale di consumo e preleva dal magazzino il necessario 

per il reintegro in laboratorio. 
• Esecuzione di piccoli interventi di manutenzione delle attrezzature e degli impianti 

dei laboratori di competenza. 
• Collaborazione con il docente responsabile di reparto, il Magazzino e l’UT in 

relazione agli acquisti di attrezzature tecnico-scientifiche ed al loro collaudo.  


