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Premessa

11 presente Manuale Operativo Avviso (MOA) ¢ diretto alle Istituzioni scolastiche che intendono presentare la
propria candidatura in risposta al’Avviso FSE 2999 del 13-03-2017, volto a promuovere azioni di orientamento,
continuita e sostegno alle scelte dei percorsi formativi, universitari e lavorativi con finalita legate alla riduzione

del fallimento formativo precoce e della dispersione scolastica e formativa.

L’Avviso si inquadra nell’ambito dell’Asse I del Programma Operativo Nazionale “Per la Scuola” 2014-2020, con
riferimento alla Priorita 10.i — “Ridurre e prevenire 'abbandono scolastico precoce e promuovere la parita di
accesso all’istruzione prescolare, primaria e secondaria di elevata qualita, inclusi i percorsi di istruzione (formale,
non formale e informale) che consentano di riprendere percorsi di istruzione e formazione” - all’Obiettivo 10.1 —
“Riduzione del fallimento formativo precoce e della dispersione scolastica e formativa” — e all’azione 10.1.6 —
“Azioni di orientamento, di continuita e di sostegno alle scelte dei percorsi formativi, universitari e lavorativi”.

I riferimenti sono esemplificati nel seguente schema:

ASSE | — ISTRUZIONE (FSE)

PRIORITA DI INVESTIMENTO QOBIETTIVO SPECIFICO

10.i Ridurre e prevenire
I'abbandono scolastico precoce e \ 10.1.6
promuovere la parita di accesso 10.1 RipuzioNe DEL Azioni di
all'lstruzione prescolare, primaria e EALLIMENTO FORMATIVO orientamento, di
secondaria di elevata qualita, inclusi i PRECOCE E DELLA continuita e di
percorsi di Istruzione (formale,

sostegno alle scelte
dei percorsi formativi,

DISPERSIONE SCOLASTICA E

non formale e informale) che consentang

. - . FORMATIVA - S
riprendere percorsi di Istruzione e ! universitari e

formazione ! lavorativi
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Nello specifico, ’Avviso FSE 2999 del 13-03-2017 finanzia i progetti presentati dalle Istituzioni scolastiche

contenenti i seguenti tipi di modulo riconducibili all’ Azione 10.1.6:

Azione posta a bando Tipo di intervento (moduli)

10.1 Riduzione del
fallimento
formativo precoce
e della dispersione 10.1.6 Azioni di orientamento, di

scolastica e continuita e di sostegno alle scelte dei
formativa percorsi formativi 2. Modulo per il secondo ciclo.

1. Modulo per il primo ciclo

Possono partecipare al presente Avviso per la realizzazione di progetti finalizzati all’orientamento scolastico,
universitario e lavorativo le istituzioni scolastiche secondarie di primo grado e le istituzioni scolastiche
secondarie di secondo grado (licei, tecnici e professionali) di tutte le Regioni, escluse la Regione
Autonoma Valle d’Aosta, la Provincia autonoma di Bolzano e la Provincia autonoma di Trento; i
destinatari sono le studentesse e gli studenti delle scuole secondarie di primo e secondo grado, con la possibilita

di far partecipare agli incontri i genitori.

Il presente Manuale intende mostrare le aree del Sistema GPU predisposte per Iinserimento della proposta
progettuale e per I'inoltro della candidatura da parte delle Istituzioni scolastiche.
N. B. 87 precisa che le immagini inserite nel presente Mannale Operativo Avviso sono utilizzate solo a titolo di esempio e servono

esclusivamente per facilitare la comprensione del testo.
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1. Accesso al sistema

Riproponiamo, per completezza, i passi da seguire per il primo accesso al sistema.
11 DS ¢/0 il DSGA devono compilare:
1. la propria scheda anagrafica personale (propedeutica a qualsiasi altra attivita);
2. la scheda anagrafica della scuola.
Successivamente, il DS o il DSGA individuano ed abilitano altri profili in grado di inserire i dati in GPU,

entrando nell’area “Gestione abilitazioni”.

FASI CHI FA COSA

o DS/DSGA

S
5
;5 Logi denziali Completamento Completamento

5 LB%I‘RCEPEQ,Z;C - SCHEDA —=  ANAGRAFICA
& y ANAGRAFICA SCUOLA
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1.1. Scheda anagrafica personale

II Dirigente scolastico - di seguito DS - ed il Direttore dei servizi generali e amministrativi - di seguito

DSGA — per accedere al login devono cliccare! sul link “Gestione degli interventi”.

Ministero dell'lstruzione dell'Universita e della Ricerca O Accesso ai Servizi ~ -

FONDI 6 _ _
STRUTTURALI e Gestione Interventi
" EUROPEI B 20142020  wn IIPON ~  Assieavvisi~  PON kit ~ . S—
PER LA SCUOLA - COMPETENZE E AMBIENTI PER APPRENDIMENTO (FSE-FESR) Gestione Finanziaria
_

Comitato di sorveglianza

UNA SCUOLA APERTA,
INCLUSIVA E INNOVATIVA

830 milioni di euro in 10 azioni

SCOPRI DI PIU

Per entrare all’interno della propria area di lavoro personale il DS e/o il DSGA devono cliccare sul tasto “Entra”
a fianco della dicitura “Accesso al sistema” posta in alto a destra dello schermo e, successivamente, selezionare
l'opzione “Accesso tramite SIDI”.

Gestione
unitaria del
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2014-2020

ACCESSO AL SISTEMA

Search

APERTURA GESTIONE
FESR LAN/WLAN

La gestione del Fesr Lan/Wlan &
stata attivata. Le scuole
beneficiarie possono accedere

! Alla pagina http://www.istruzione.it/pon/
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ACCESSO AL SISTEMA

Per entrare nel sistema & necessario inserire le credenziali di accesso (nome utente e password) fornite dall'Indire o dal Sidi. Se le credenziali sono state inviate dall'Indire, per accedere bisogna selezionare “Indire"; se sono state inviate dal Sidi &
necessario scegliere "SIDI"

% INDIRE SIDI

Accesso con credenziali GPU Accesso tramite SIDI

ACCEDI ACCEDI

L’accesso verra effettuato utilizzando le credenziali con cui si accede a tutti i servizi informatici del MIUR.

Per I'accesso al Sistema da parte del personale scolastico abilitato da DS o DSGA si rinvia al Manuale Operativo
Login Utente?.

N.B. Per problemi relativi alle procedure di profilatura dellutenza nominale istitugionale di DS ¢ DSGA o in caso di
malfungionamenti ad essa attinenti, ¢ necessario contattare il servizio di Assistenza Tecnica dell’Autorita di Gestione:

pon2020.assistenza.utenza(@istruzione.it.

1.2. Scheda anagrafica scuola

Dopo aver compilato la sezione precedente si dovra procedere alla verifica della correttezza dei dati inseriti nella

scheda anagrafica della scuola.

11 Sistema presenta al DS e/o al DSGA Ielenco degli enti presso i quali ¢ abilitato. Il tasto posto a destra

del nome dell’ente, consente di entrare nell’area di lavoro dedicata.
IND 262 - FONDI (
RN o STRUTTURALI
IRE 3ot ey EUROPEI B 2014-2020 uu

2 ~  Aiuto -

Elenco abilitazioni utente

e N

Si accede quindi ad una pagina che si configura come un cruscotto di lavoro, contenente le funzioni necessarie a
documentare e gestire i progetti. Tra le funzioni predisposte, il DS e/o il DSGA sono chiamati ad operate in
prima istanza nella sezione
® “Anagrafica scuola”: dove il DS e/0 il DSGA devono preliminarmente completare e convalidare i dati
relativi alla scheda anagrafica della scuola.
Si specifica che non possono essere modificati i dati relativi ai plessi e al numero di allievi dell’istituto.

Questi ultimi dati derivano infatti dalla base dati MIUR aggiornata al 1° settembre di ogni anno.

2 http://pon20142020.indire.it/portale /?cat=67
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1.3. Abilitazione collaboratori
Dopo aver compilato la propria scheda anagrafica e aver convalidato la scheda anagrafica della scuola il DS e/o il
DSGA possono abilitare dei collaboratoti ad operare negli ambienti di Candidatura e/o Gestione dei progetti.
Tale operazione viene effettuata nella sezione

® “Gestione abilitazioni”: dove il DS e/o il DSGA possono abilitare ad operate sul sistema uno o pit

utenti diversi da loro stessi e i cui dati sono stati precedentemente caricati nella sezione “Anagrafiche”

[Cfr. Manuale Operativo Gestione Abilitazion?’).

Di seguito uno schema di sintesi del processo.

FASI [ CHI FA COSA ]

DS/DSGA Collaboratori

Compilazione PROGETTI/PIANI

DS/DSGA

Candidatura
progetti/piani

Login credenziali
MIUR

DS/DSGA Collaboratori Collaboratori
g Completamento

Abiftazions, Login GBU |—>| scHEpA ||
ANAGRAFICA

Nel momento in cui ¢ aperto un Avviso di Candidatura, il DS e/o il DSGA possono abilitare dei collaboratoti
alla compilazione del format di candidatura.

Una volta abilitati, questi operatori effettuano laccesso al Sistema GPU 2014 — 2020 scegliendo
obbligatoriamente 'opzione “Accesso con credenziali GPU”, cosi come descritto dal Manuale operativo Login
utente®.

Prima di poter accedere alle proprie aree di lavoro, anche i collaboratori abilitati devono necessatiamente
provvedere alla compilazione della propria scheda anagrafica. 1l sistema inibisce infatti 'accesso all’area di lavoro
se non si ¢ preliminarmente completata e validata la propria scheda anagrafica. [Cfr. Manuale Operativo Gestione

Abilitazions).

Si ricorda che le figure abilitate alla compilazione della candidatura relativa ad un Avviso, non saranno abilitate in
automatico alla compilazione di candidature relative ad altri Avvisi, per le quali occorre fare ulteriori specifiche

abilitazioni.

3 http://pon20142020.indire.it/portale/?cat=67
4 http://pon20142020.indire.it/portale/?p=875
> http://pon20142020.indire.it/portale/?p=1074
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2. Le operazioni per la presentazione della candidatura

Beneficiari del presente Avviso sono le Istituzioni scolastiche statali delle regioni Abruzzo, Basilicata, Calabria,
Campania, Emilia-Romagna, Friuli-Venezia Giulia, Lazio, Liguria, Lombardia, Marche, Molise, Piemonte, Puglia,

Sardegna, Sicilia, Toscana, Umbria, Veneto.

Destinatari sono le studentesse e gli studenti delle scuole secondarie di primo e secondo grado delle
regioni sopra citate. I genitori delle studentesse e degli studenti coinvolti, pur non essendo tra i
destinatari specifici dell’Avviso, possono partecipare agli incontri. Si precisa che questo avviso non include
interventi a favore dei Centri Provinciali per I'Istruzione degli Adulti (CPIA), per i quali ¢ prevista 'emanazione

di uno specifico Avviso.

Le Istituzioni scolastiche per presentare le proprie proposte progettuali accederanno all’Area “Avvisi e

Candidature” nel sistema GPU, dove troveranno gli Avvisi al momento aperti.

Seiin:  Home ' Candidatura Awisi aperti  Anagrafica della scuola  Menu Scelte

Anagrafica scuola Anagrafiche ~ Gestione abilitazioni Awisi e Candidature Gestione dei Progetti ~ Monitoraggio e Controllo ~

Telefono:
Fax:
Email:

DS:

DSGA: Gestione ticket

Comunicazioni per la scuola

Non sono presenti comunicazioni per |a scuola

Archivio vecchie comunicaziot

Per inserire i dati di una nuova Candidatura, ¢ necessario cliccare sulla funzione “Nuova candidatura” in
corrispondenza dell’Avviso al quale si intende rispondere. Nel caso specifico occorre cliccare sull’Avviso FSE

2999 del 13/03/2017.

Dal secondo accesso in poi la denominazione “Nuova candidatura” viene sostituita con “Apri la candidatura”.

10
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Selin.  Home Mend Scolta  Awvisi apert

Denominazione
Avvisi aperti
Descrizione dedl Avviso Data inizio Data fine presentazione | Data Inoltro Apr Nuova Help
presentanone
10862 - FSE - Inclusione sociale @ lotta al disagio 04/102016 10.00.00  14/1122017 1800:00  Inoltro 14/11/2016
12:59:49
1853 del 21/02/2017 - FSE - Compotonzo & base 220022017 10.00.00  28/04/2017 15:00.00
Prima prova 1479 dol 10/02/2017 - FESR - Laborator! sportvi, musicalio  14/02/2017 00.00.00 31032017 00.00.00
coreutiol
1479 dol 10/02/2017 - FESR - Laborator eportivi, musioali 0 corouticl 2102/2017 00:00.00  31/0372017 00:00.00
2669 dol 200372017 - FSE - Per o 17100000 050872017 14:00.00
digitale
2775 del 081032017 - FSE - Potenziamento delf educazions 220032017 100000 11052017 15:00.00
allmpronditonialith
2999 del 13032017 - FSE - O e 21032017 00.00.00 18052017 00:00:00 daknn

Per inserire la proposta progettuale occorre dapprima accedere all’area ‘“Nuova Candidatura”/“Apri la
prop prog pp p

Candidatura”, accedendo cosi nella sezione “Autodiagnosi”.

2.1. Autodiagnosi

La compilazione della Scheda di Autodiagnosi ¢ obbligatoria per poter accedere alla compilazione delle altre
sezioni in cui viene descritta la proposta progettuale.

La Scheda di Autodiagnosi ¢ composta da due sezioni: a. “Aree di Processo”, b. “Sotto azioni e Risultati

attesi”, inizialmente in stato .

Autodiagnosi Progetti pilog Stampa di Inoltro

Autodiagnosi

Codice Meccanografico
Denominazione Istituto DE AMICIS
T ™ N
Aree di Processo I—4
Sottoazioni e Risultati Attesi
11
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2.1.1. Aree di Processo

N

La sezione “Aree di Processo” ¢ I'unica attiva al primo accesso alla scheda di Autodiagnosi. Solo dopo averla
compilata sara attivata la sezione successiva.

In tale area la scuola deve indicare tutte le aree di processo individuate come obiettivi di miglioramento
nell'ulimo RAV presentato (per le candidature da presentare nell’anno scolastico 2016/2017 le informazioni da
inserire sono quelle presenti nel RAV di Giugno 2016).

Accedendo alla cartella relativa, viene mostrata una maschera in cui la scuola spunta gli obiettivi di miglioramento

del RAV (Scelta dell’area).

Autodiagnosi - Aree Processo

Codice Meccanografico

Denominazione Istituto |G G.T.LAMPEDUSA
p

Selezionare le aree di processo individuate nel RAV(Rapporto di Autovalutazione SNV) come obiettivi di miglioramento

Area Scelta Ha
dell'area | Sottoazioni
associate

Area 1. CURRICOLO, PROGETTAZIONE, VALUTAZIONE 72}
Area 2. AMBIENTE DI APPRENDIMENTO 3]
Area 3. INCLUSIONE E DIFFERENZIAZIONE a
Area 4. CONTINUITA E ORIENTAMENTO 2
Area 5. ORIENTAMENTO STRATEGICO E ORGANIZZAZIONE DELLA SCUOLA a
Area 6. SVILUPPO E ORGANIZZAZIONE DELLE RISORSE UMANE 2

Area 7. INTEGRAZIONE CON IL TERRITORIO E RAPPORTI CON LE FAMIGLIE a

Toma ad AutoDiagnosi

.. . . . . . Sy Convalida
I dati inseriti in questa sezione devono prima essere salvati (tasto ) e poi convalidati (tasto .

11 sistema segnala se la convalida non ¢ stata effettuata ( ) e non attiva la possibilita di compilare

I’Area Sotto azioni e risultati attesi.

Autodiagnosi Progetti Riepilogo Stampa di controllo Inoltro

Autodiagnosi

Codice Meccanografico

Denominazione Istituto DE AMICIS

Elementi dell'Autodiagnosi “-

Aree di Processo -
Sottoazioni e Risultati Attesi
12
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Una volta effettuata la convalida, invece, la sezione Aree di processo si presenterd st anche nelle

schede di autodiagnosi relative alle successive candidature che la scuola intende presentare.

Autodiagnosi Progetti Riepilogo Stampa di controlio  Ineltro

Autodiagnosi

Codice Mecca

Denominazione Istitutc

Elementi dell'Autodiagnosi m-

Aree di Processo | Compilata | L
Sottoazioni e Risultati Attesi I~

Rientrando nell’Area e cliccando su la scuola potra comunque sbloccare I'area e modificare le
informazioni inserite, sia per I’Avviso in corso sia per 1 successivi. Le nuove informazioni dovranno essere
nuovamente salvate per far acquisire le modifiche al sistema, quindi convalidate. Il sistema terra traccia della
data in cui ¢ stata effettuata 'ultima validazione.

Si specifica che non sara possibile cancellare quelle associate a sotto-azioni oggetto di una precedente

candidatura.

2.1.2. Sotto azioni e Risultati Attesi

In questa sezione la scuola deve indicare:
1. quali fra le Aree di processo precedentemente indicate intende associare all’Azione posta a bando
(Associa Aree di processo);
2. 1 risultati che intende raggiungere con il progetto, scegliendo tra quelli strutturati proposti dal sistema
(Associa Risultati attesi).

Accedendo alla cartella relativa, viene mostrata la seguente maschera:

Autodiagnosi - Sotto azioni e risultati attesi

Codice Meccanografico
Denominazione Istituto ~
W
Per ogni Sotto azione per la quale si p iare le Aree di processo e | Risultati attesi
Presenta il progetio Visualizza
mﬁ nndlnb AEBOCILON
10.1.6 Azioni di onentamenio 10.1.8A Azionl di orlentamento
13
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2.1.3.  Associa Aree di processo
.
Cliccando su *  in relazione alla colonna “Associa Atee di processo” si apre la maschera contenente le aree
di processo selezionate nella sezione precedente e la scuola deve indicare quelle che verrebbero migliorate

attraverso la realizzazione del progetto.

Associa aree di processo

Avviso 2999 del 13/03/2017 - FSE - Orientamento formativo e ri-orientamento
Sottoazione Azioni di orientamento

Autodiagnosi - Associa aree di processo

e

Area 2. AMBIENTE DI APPRENDIMENTO
Area 3. INCLUSIONE E DIFFERENZIAZIONE

Area 4. CONTINUITA E ORIENTAMENTO

o o o o

Area 5. ORIENTAMENTO STRATEGICO E ORGANIZZAZIONE DELLA SCUOLA

Una volta confermati i dati il sistema riporta la scuola alla schermata “Autodiagnosi — Sotto azioni e risultati

3

attesi” e il simbolo di accesso alla sezione diventera verde *

Le associazioni inserite potranno essere modificate accedendo nuovamente alla sezione e confermando le nuove

associazioni.

Autodiagnosi — Sotto azioni e risultati attesi

Codice Meccanografico A

Denominazione Istituto o ~

Per ogni Sotto azione per la quale si presenta la candidatura, associare le Aree di processo e i Risultati attesi

Azione SottoAzione Presenta il progetto Associa | Associa | Visualizza
areedi | risultati | associazioni
processo | attesi

1 °

10.1.6 Azioni di orientamento 10.1.6A Azioni di orientamento

Torna a AutoDiagnosi

2.1.4.  Associa Risultati attesi
.
Cliccando su ~  in cotrispondenza della colonna “Associa Risultati attesi” si apre la maschera Associa
Risultati Attesi che riporta I’elenco dei risultati attesi strutturati previsti per quella Azione/Sotto azione e che

la scuola puo selezionare. Si specifica che:

® per tutte le scuole coinvolte del primo e del secondo ciclo, il “Prendere decisioni consapevoli in matetia

N .

di istruzione, formazione, occupazione” ¢ un risultato atteso obbligatorio.

Questo risultato atteso previsto per tutti compare gia spuntato all’interno della schermata “Associa risultati
attesi” e non ¢ possibile deselezionarlo.

Le scuole oltre al risultato atteso “Prendere decisioni consapevoli in materia di istruzione, formazione,

14
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occupazione” possono scegliere da un minimo di 1 a un massimo di 3 altri risultati attesi, dei quali 1
obbligatoriamente deve appartenere al gruppo “Processi”.

Associa risultati attesi
Avviso | 2999 del 13/03/2017 - FSE - Orientamento formativo e ri-orientamento

Sottoazione Azioni di orientamento

Autodiagnosi — Associa risultati attesi

m Hisullats aticsi

Allievi Prendere decisioni consapevoli in materia di istruzione, formazione, occupazione ]
Allievi Gonascenza delle possibilith formative e occupazionali del territorio

Allievi Superare i tradizionali sterectipi che caratterizzano le scelte educative e professionali degli studenfi e delle studentesse [l
Allievi Identificare le proprie capacita, competenze, interessi |
Alligvi Innalzamento dei livelli delle competenze O
Allievi Miglioramento dell'atteggiamenio nei confronti del percorso di studi O
Processi Documentazione dei percorsi‘attivita per la replicabilita O
Processi Coinvolgimento del territorio O
Processi ‘Coinvolgimenio dei genitori [l
Processi Gollegamento con ulteriori azioni di orientamento O
Processi Continuita temporale (nell'a.s.) dell'azione orientativa O

e o

Una volta scelti 1 risultati attesi e confermati i dati il sistema riporta la scuola alla schermata “Autodiagnosi —

3

Sotto azioni e risultati attesi” e il simbolo di accesso alla sezione diventera verde *

Anche in questo caso la scuola potra modificare le associazioni indicate accedendo nuovamente alla sezione e

confermando al termine le nuove associazioni.

Autodiagnosi — Sotto azioni e risultati attesi

Codice Meccanografico

Denominazione Istitute o' A

Per ogni Sotto azione per la quale si presenta la candidatura, associare le Aree di processo e i Risultati attesi

Azione SottoAzione Presenta il progetto

10.1.6 Azioni di crientamento 10.1.6A Azioni di orientamento Si

Torna a AutoDiagnosi

15
Gestione
ISTITUTO
IN NAZIONALE unitaria del
DOCUMENTAZIONE Programma
IRE INNOVAZIONE '
RICERCA EDUCATIVA 2014-2020



Cliccando su nella colonna “Visualizza associazioni” la scuola potra avere una visualizzazione
complessiva delle informazioni inserite nella scheda di Autodiagnosi.

Associazioni effettuate
Avviso 2999 del 13/03/2017 - FSE - Orientamento formativo e ri-orientamento

Sottoazione | Azioni di orientamento

Aree di Processo associate alla Sottoazione

Descrizione Area di Processo

Area 4. CONTINUITA E ORIENTAMENTO

Area 5. ORIENTAMENTO STRATEGICO E QORGANIZZAZIONE DELLA SCUOLA

Risultati Attesi Selezionati per la Sottoazione

Gruppo Risultato Atteso Descrizione Risultato Atteso

Allievi Prendere decisioni consapevoli in materia di istruzione, formazione, occupazione
Allievi Identificare le proprie capacita, competenze, interessi
Pracessi Documentazione dei percorsi‘attivita per la replicabilita

Quando, per tutte le sotto azioni per le quali listituzione scolastica ha dichiarato di voler presentare una

candidatura, in corrispondenza delle colonne “Associa Aree di processo” e “Associa Risultati attesi” entrambi i

3

bt ¥ s  prescorers D
simboli ©  risulteranno verdi, la sezione “Sotto azioni e Risultati attesi” si presentera 55N ¢ verranno

attivati i campi (Progetti, Riepilogo, Stampa di controllo e Inoltro) per I'inserimento della proposta progettuale.

Autodiagnosi Progetti Riepilogo ‘Stampa di controlio Inoltro

Autodiagnosi
Codice Meccanografict

Denominazione Istitutc DE AMICIS

e .

Aree di Processo == 2
Sottoazioni e Risultati Attesi [ Compilata | —4
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2.2. Progetti

Nella schermata principale della sezione Progetti vengono visualizzati il Massimale dell’Avviso previsto per la

scuola che intende inoltrare la candidatura e la funzione di accesso alle successive sezioni della candidatura.

Si specifica che il massimale previsto ¢ di 18.000 euro. Si ricorda che I'importo delle proposte progettuali delle
scuole ¢ dato dalla somma del valore finanziario dei singoli moduli contenuti all'interno di ciascun progetto, nel

rispetto del numero minimo di 2 moduli.

Gli Istituti Omnicomprensivi possono presentare due diversi progetti: uno per il primo ciclo e uno per il secondo

ciclo. Ogni progetto puod raggiungere un importo massimo di €. 18.000.
Per inserire il progetto occotre cliccare sull’apposito tasto “Nuovo Progetto”.

Dal secondo accesso in poi la denominazione “Nuovo Progetto” viene sostituita con “Modifica il Progetto”.

Seiin: ' Home ' Menl Scelte ' Avvisi aperti ' Autodiagnosi © Candidatura fe
Autodiagnosi I Progetti Riepilogo Stampa di controllo Inoltro
Progetti

Avviso 2999 del 13/03/2017 - FSE - Orientamento formativo e ri-orientamento

Massimale avviso: € Importo totale: € 0,00
18.000,00

Azione Sotto Azione Titolo Progetio Importo i Modifica / Inserisci
Progetto

10.1.6 Azioni  10.1.6A €0,00 Nuovo Progetto

di Azioni di

orientamento  orientamento

2.2.1 Progetto

In questa sezione devono essere inseriti il titolo del Progetto ed una breve descrizione dello stesso, che ne

evidenzi i tratti salienti.
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Progetto Caratteristiche del Progetio Progetti collegati della Scuola Coinvolgimento altri soggetti

Progetto - 10.1.6A Azioni di orientamento

Avviso/Azione/SottoAzin 2999 del 13/03/2017 - FSE - Orientamento formativo e ri-orientamento
10.1.6 Azioni di orientamento
10.1.6A Azioni di orientamento

Titolo *

Descrizione *

2.2.2 Caratteristiche del Progetto

Moduli

In questa sezione deve essere descritta la proposta progettuale in maniera dettagliata, inserendo in ciascuno dei

campi proposti un testo coerente con il titolo del campo e con le eventuali indicazioni in corsivo in essi

contenute.

11 sistema permette di inserire testi di lunghezza compresa fra gli 800 e i 1.500 caratteri.

I campi presenti sono:

- Contesto di riferimento

- Obiettivi del progetto

- Caratteristiche dei destinatari

- Apertura della scuola oltre orario

- Coinvolgimento del territorio in termini di partenariati e collaborazioni

- Metodologie e Innovativita
- Coerenza con l'offerta formativa
- Inclusivita

- Promozione di una didattica attiva e laboratoriale
- Impatto e sostenibilita

- Prospettive di scalabilita e replicabilita della stessa nel tempo e sul territorio

- Promozione delle pari opportunita
- Durata biennale del progetto
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[mT—————r—— Moduli

Caratteristiche del Progetto - 10.1.6A Azioni di orientamento

Contesto di riferimento
Descrivers | it territorio d

Obiettivi del progetto
Indicare quall s0no gl oblettivi perseguiti dal progetto con feriment al PON “Per la souola” 2014-2020.

Caratteristiche dei destinatari
Indicare, ad esempio, in che modo & etata eviluppata una analisi dei bisogni @ un'individuazione dei potenziali destinatari a oui si rivoige il progetio.
Specificars se & prevista la del genitori dei d quali finalita

Apertura della scuola oltre Forario
Indioare ad esempio come si intende garantire fapertura della souola oftre forario spacificando anche 5o & provista di pomeriggio, di sabato, nel periodo estivo.

Goinvolgimento del territorio in termini di partenariati e collaborazioni
Indicare, ad esempio, il tipo di soggetti - Scuole, Universita e/o Enti pubbiici o privat - con cui si intends avviare o si & gia avviata una collaborazione o un partenariato, & con quali finalita (messa a di spazi elo ; d volontari per la
formazione, 6c0...)

Metodologle e Innovativita
Indicare, ad esempio: per quali aspett il progetto pud dirsi innovativo; quali didattiche pplicate nella della didattica attiva ( ad es. Tutoring, Peer-education, Fiipped classroom, Debate, Cooperative learning, Learning by doing and by creating,
Storytaling, Project-based lsarning, 8cc.) e fornire ssemp! di attivita che potranna essers realizzate; quall strumenti (in termini di ambient! s ia del progetto; quall impatt si prevedono sul destinatan, sulla comunta scolastioa e sul
territorio ( ad es. numero di studenti coinvolti; numero di famiglie coinvolte, 80c.)

Coerenza con I'offerta formativa
Indicare, ad esempio, 6 il progetto ha connessioni con proget gia realizzati o in sssers presso la souola e, in particolars, s il progetto si pons in continita con altri progatt finanziati con altr azione del PON-FSE, PON-FESR. PNSD, Piano Nazionale Formazione

Inclusivita
Indicare, ad esempio, qual strategie sono pravists per il di destinatari che difficolta di tipo sociale o culturale; quali misure saranno adottate per fnclusions di destinatari con maggiors disagio negl apprendimenti

di una didattica

Indicare come il progetto intende promuovere una didattica attiva e laboratoriale e della collaborazione tra | diversi attori della comunita educante.

Impatto e sostenibilita
Indicare, ad esempio, in che modo saranno valutati gl impatti previst sui destinatari, sulla comunita scolastica e sul terrtorio; quali strumenti saranno adottati per rilevare il punto di vista di tutt i partscipanti sullo svolgimento e sugh esiti del progetto; come si preveds di osservare if
contributo del progetto alla delle . quall ha il proge 1a rioeroa educativa

Prospettive di scalabilita e replicabilita della steasa nel tempo e sul territorio
Indicare, ad esempio, come sara comunicato il progetto alla comunita scolastica e al territorio.

Promozione delle pari opportunita
Descrivere con quali attivita s'intende superare gli stereotipi di genere che o soste od & degli studenti

Durata biennale del progetto
Descrivers come si intends sviluppars il progstto nel corso dal due anni previsti

In corrispondenza delle singole voci relative ai campi delle Caratteristiche del progetto, cliccando sulle relative
icone “matita”, si accede ad una finestra in cui ¢ possibile editare direttamente il testo da inserire oppure ricopiare
testi da editor che non utilizzano formattazione (es. Blocco Note, Notepad, ecc.).

Contesto di riferimento

Descrivere le caratteristiche specifiche del territorio di riferimento dell'istituzione

scolastica.

Descrizione * I - -~ {

I

B 7 Y s |E =E = =
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2.2.3 Progetti collegati della scuola

In questa sezione devono essere indicati i progetti formativi previsti nel PTOF.

Per inserire i riferimenti ai progetti contenuti nel PTOF, cliccare sulla funzione “Inserisci un progetto del
PTOF”.

Progetto Caratteristiche del Progetto Progetti collegati della Scuola Coinvolgimento altri soggetti Moduli

Progetti collegati

Codice Meccanografico

Denominazione Istituto

19 v
wn

Avviso 2999 del 13/03/2017 - FSE - Orientamento formativo e ri-orientamento

Titolo del progetto | 2rientamento 1

Presenza di progetti formativi della stessa tipologia attivati presso I'istituzione scolastica o previsti nel PTOF

Titolo del Progetio Riferimenti nel PTOF Link al progetto nel Sito della scuola m

Nessun progetto inserito

Inserisci un Progstto del PTOF Nessun progstto collegato Torna al Progetto

Per ciascun progetto collegato inserito nel PTOF viene richiesto di inserire il titolo, i riferimenti alla pagina del
PTOF in cui il progetto ¢ citato (o eventualmente il capitolo/paragrafo) e il link al PTOF, o alla patte di esso

contenente i riferimenti al progetto, nel sito della scuola.

Asagmfica scucla Anageahche « Gestone adb Avwaio C Gastione del Progetti « Montoraggio o Controlio
Ao - »t
Selin:  Home Menl Scelte  Avvisi apert  Candidaturs < Progettn  Carntiensticns del Progeic  Progetti collegal -
Progetio Caratieristicho del Progetto Progettl cologat] delia Scuols Cotrvolgimento altri seggen Modub
Progetti collegati
Codice Meccanografice  MISCO 1008
Oenceinazione katituto
Avviso 2000 O 1OV T « FEE < Ovwlarmaendo FOmatied 6 shasntmenns 80
Tholo del progetts  Frow Goorianento
Presenza di progetti formativi della st tipologia attivati pr I'istituzione scolastica o previsti nel PTOF
Fiteraments nel PTOF Link af progetso net S0 delle scuols Noditica  Cancelle
24 7 2
Insernsct un Progetio del PTOF Toma al Progetio
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Una volta inseriti i progetti collegati, la schermata di riepilogo si presenta in questa forma:

Seiin: ' Home ' Menl Scelte ' Awvisi aperti ' Candidatura ' Progetto ' Caratteristiche del Progetto - Progetti collegati o
Progetto  Coratteristiche del Progetto [T IERMEZIEAN  Colnvolgimento altri soggetti  Modul
Progetti collegati
Codice Meccanografico
Denominazione Istituto
Awviso 2999 dol 1300872017 - FSE - Ori o formativo o fo
Titolo del progetto Prova orientamento
Presenza di progetti formativi della stessa tipologia attivati presso I'istituzione scolastica o previsti nel PTOF
Titolo del Progetto Riferimenti nel PTOF Link ol progetto nel Sito della scuola Modifica = Cancella
Orientiamoci 24 / 2]
Inserisci un Progetto del PTOF Toma al Progetto
21
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2.2.4 Coinvolgimento altri soggetti

In questa sezione la scuola indica le collaborazioni che intende attivare, o che ha gia attive, con altre scuole o
soggetti pubblici e privati del territorio, per la realizzazione del progetto presentato a candidatura.

Seiin:/ Home / Menl Scelte | Avvisi aperti / Candidatura / Progstto / Progetti collegati / Scelta collaborazioni con Ist.Scolastiche/Altri soggetti del territorio =

Progetto Caratteristiche del Progetto Progstti collegati della Scuola Coinvolgimento altri soggetti Moduli

Scelta collaborazioni con Ist.Scolastiche/Altri soggetti del territorio

Codice Meccanografico

Denominazione Istituto
VIA VENETO 31

Titolo del progetto  Ortobene

2.2.4.1. Coinvolgimento di altre Istituzioni scolastiche

Cliccando su “Coinvolgimento di altre Istituzioni scolastiche” e poi su “Inserisci collaborazione” ¢
possibile documentare l'esistenza di una collaborazione fra la scuola che presenta la candidatura ed altre scuole
del territorio per finalita coerenti con il progetto che si intende realizzare, come ad esempio gli incontri tra
studenti.

S e e e

- s e

Per ciascuna collaborazione va specificato 'oggetto ed indicato se ¢ stata gia formalizzata attraverso un accordo
oppute se esiste una lettera di intenti. Del documento in possesso (accordo o lettera di intenti) devono essere
indicati la data e il numero di protocollo e deve essere effettuato 'upload a sistema del documento.

Una volta inseriti 1 dati sulla collaborazione ¢ necessatio specificare tutte le scuole coinvolte, attraverso la
funzione “Inserisci una scuola”.

Dopo aver inserito alcuni parametri (quali Provincia, Denominazione scuola, ecc.), ¢ possibile ricercare le scuole

22
ISTITUTO Geslione
NAZIONALE unitaria del
DOCUMENTAZIONE Programma
IRE INNOVAZIONE
RICERCA EDUCATIVA 2014-2020



da inserire attraverso la funzione “Cerca” e selezionarla attraverso la funzione “Associa nella Collaborazione”.

3
r

Associa scuola nella collaborazions

P

2.2.4.2. Coinvolgimento di ulteriori attori del territorio

Cliccando su “Coinvolgimento di ulteriori attori del territorio” e poi su “Inserisci collaborazione” ¢
possibile documentare P'esistenza di una collaborazione fra la scuola che presenta la candidatura ed altri soggetti
del territorio per finalita coerenti con il progetto che si intende realizzare.

Per ciascuna collaborazione occorre specificare 'oggetto e indicare se tale collaborazione ¢ a titolo oneroso o a
titolo gratuito.

Nel caso di Collaborazione a titolo oneroso viene chiesto di specificare la tipologia di soggetti previsti.

Coalnvalgiments di ularion alad del territaris

Codice Meccanogralico
Enominazioens bEBuic
Ly R a——— At w mpmn e s e e e e el i
Sgoetio delis | Tolahiarices oon § Oevans oha meis & Sapom e i sl
coliabosaricne !

Torna al progetio

Nel caso di Collaborazione a titolo gratuito occorre specificare se questa ¢ gia stata formalizzata attraverso un
accordo oppure se esiste una lettera di intenti.
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Del documento in possesso (accordo o lettera di intenti) devono essere indicati la data e il numero di protocollo
e deve essere effettuato I'upload a sistema del documento.

In questo caso il sistema richiedera di inserire i soggetti coinvolti nella collaborazione (pulsante “Inserisci un
soggetto della collaborazione”).

Crisirrribigirvanrvha i slfliriir] @fhie] ded v flisrinn

Ol Ninaaraliag

e

Vi sl g e st e Frfarsa

1

[ A B o

@ s e v e B b b i iyt e e

2.2.5 Moduli

In questa sezione ¢ possibile inserire i moduli che compongono il Progetto.
Tutti 1 moduli avranno la durata di 30 ore.

Per inserire un modulo occotte cliccare su “Nuovo modulo”. Per ciascun modulo va indicato:
1. Tipologia del modulo, selezionandola fra quelle previste dall’Avviso.

2. Numero destinatari.

»

Sedi dove ¢ previsto intervento. Il sistema propone una scelta fra i plessi della scuola ed altre sedi
esterne alla scuola.

Numero di ore di formazione previste.

Titolo modulo.

Descrizione modulo.

Data prevista di inizio delle attivita.

® N o oe

Data prevista di fine delle attivita.
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In relazione al numero dei destinatari e del numero delle ore del modulo viene predisposta dal sistema una

scheda finanziaria che deve essere convalidata prima di effettuare I'inoltro della candidatura.

B’ importante sapere che i progetti autorizzati a seguito dell’Avviso sono gestiti a costi standard e che il sistema
informativo ¢ gia predisposto per elaborare automaticamente il costo delle schede finanziarie dei moduli in
funzione dei seguenti parametri: numero dei destinatari e del numero delle ore del modulo, e per I'eventuale

richiesta per la voce di costo opzionale relativa alla Figura aggiuntiva.

La scheda finanziaria non puo essere in nessun modo modificata nei dati contenuti nei campi relativi alle figure
previste per la formazione. E’ obbligatorio richiedere il finanziamento per entrambe le figure del Tutor (interno

alla scuola) e del Tutor aggiuntivo (esterno alla scuola) al costo unitario riportato a sistema (30 €/ora per i tutor)S.

O e o
L & lnan o w it W ks 3R
Schaeda del costl del modulo: orlentiamool
Sl Tigso Do oo o coalo cacibabh ool Wakors undaria Owamnditl masm Al i vooe
- Baso Tusd Cmsbe (R TR WK Ciora % | ere DO
e Haso Tifdcs Aggmnin Coslo orn femasions .00 Lo W oo i £
w Oiperacsrash Fipes appatve sl paaCpaniG W00 Eimkare = B0
- Clastiors Chirstusrss Cooalt ot i) P ROTA 14T Dea W cog o OO0 £
TOTALE IR 00 g

=

®Oltre a queste due figure sara possibile (scelta opzionale) inserire un altro tutor, come Figura aggiuntiva. Cfr. Avviso
2999 del 13/3/2017, pag. 6
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2.3. Riepilogo

In questa sezione viene visualizzato il riepilogo dei dati inseriti nelle sezioni “Progetto” e “Moduli”.

Modulo: orientiamoci

[ s JERRR

Dettagli modulo
I
Tiolo modulo ceipntinmect
Drseniung mdduld e
Diata inizis prevista 140427
Diata fine prenvista 280427
Tipoiogia di modulo Crriaments par il SE00ndo cicko

Sack dovw b Previsto
Nintarvimio

Numaro destinalan 20

Cre previsie el

2.4. Stampa di controllo

In questa sezione vengono visualizzati in formato “.pdf’ tutti i dati inseriti nelle sezioni “Autodiagnosi’,
“Progetto”, “Caratteristiche del progetto”, “Progetti collegati della scuola”, “Coinvolgimento altri soggetti”,

“Moduli”, “Scheda finanziaria”.

E’ importante ricordare che la copia della proposta progettuale prodotta dalla funzione “Stampa di controllo”

non ¢ valida ai fini della trasmissione sulla piattaforma finanziaria SIF 2020.

2.5. Inoltro

Si ricorda che solo il Dirigente scolastico, o il DSGA - con opportuna delega del DS - possono svolgere questa

operazione.

In fase di inoltro il sistema effettuera un controllo sulla completezza dei dati inseriti. Le aree completate

correttamente sono rappresentate da uno stato di compilazione di colore verde.
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Ausodagrosl  Progets Ripilogo Stampa di controlio
Inoltro

Avviso | 2999 del 13032017 - FSE - Orientamants omatvo o i-orentaments (Pano 33078)

Denominazions istuto

\mporto Richiesto | £3.862,00
Massimaly Avvine € 10.000,00
Minimale Avviee €000
51 chohiara o 8a501s i 0880860 Dol ALCFOVAZIONS dol CORED EOMILARE $lAtvo AITLILIMO ANAG dh S80FEZI0 & JArANZia Galla CAPACEE GOETCARS ol 05T Benalisian richiosta dai Fagolamsanti del Fond Sirnmurall Eurcgs
Mum, Prot. Dalibars Collegio Docsnti *

Data Deliborn Collegio Docenti * .

Vortalo Daliborn Collgio Docenti * [l SRS TR (11:.c 100 2]

Murm. Prot. Delitssr Consiglic ¢'latiuts *

Data Dolibara Conaiglic dlatiuto * .

Verbale Dolibors Conssglic distituto * [l SNSRI (1,00 100} (2]

Riepilogo moduli richiesti

10.1.84 - Azicai o por il secondo cick €3.882,00 Non provisto
Tatale Progetto €3.862,00
TOTALE CANDIDATURA €3.862,00 €18.000,00

Prima di procedere all'inoltro sara necessario indicare gli estremi delle Delibere degli Organi Collegiali:
Protocollo e Data della Delibera Collegio Docenti, Protocollo e Data della Delibera del Consiglio di Istituto. Di

entrambe le Delibere deve essere inoltre fatto I'upload a sistema.

Qualora linoltro fosse effettuato dal DSGA su delega del DS, in questa sezione ¢ necessario inserire anche il

Numero di Protocollo, la Data e allegare copia della Delega fatta dal DS al DSGA.

Una volta effettuato I'Inoltro sara possibile scaricare la “Stampa definitiva della proposta progettuale”, che
dovra essere firmata digitalmente e trasmessa sulla piattaforma finanziaria SIF 2020 nel periodo di apertura

indicato sull’Avviso.

=L

Inscilirg
U ool e & slala nolirada @ FRTEE0E T 170705
I Clicea qui par givsnies |a ibampa delinitiva. I
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