Regolamento d'Istituto

Titolo |

REGOLE DI FUNZIONAMENTO GENERALE

Art. 1. Consegna e utilizzazione del libretto

1. Il libretto personale € un documento che ogni stunde deve sempre avere con sé e deve
essere esibito al personale della scuola che necitacichiesta. |l libretto personale é
anche un documento di identificazione e deve ri@o# la foto dello studente.

2. |l libretto deve essere ritirato presso la segretdidattica dell’lstituto da uno dei genitori
all'inizio dell'anno scolasticq contestualmente il genitore presente apponedariar firma
e garantisce I'autenticita della firma dell’altrergtore.

3. GIli studenti sono tenuti a conservare con la masspoura il libretto e ad averlo
guotidianamente a disposizione per consentiredessarie annotazioni dei docenti.

4. Gli studenti avranno cura di annotare sul librettpersonale le valutazioni dei docenti e di
comunicarle ai genitori.

5. | genitori, anche degli studenti maggiorenni, samatati ad un controllo frequente del
libretto e della trascrizione delle valutazioni da parte digli, alla firma per presa visione
delle comunicazioni scuola-famiglia e delle evehtoete disciplinari

6. Non é consentito 'uso di cancellina o correziamicaso di annotazione errata, questa dovra
essere annullata dal docente con la propria firma.

7. E assolutamente vietato apporre scritte improprigdisegni sul libretto; nel caso in cui
guesto si verificasse si procedera al ritiro imratmidel suddetto che verra sostituito con un
nuovo libretto da ritirarsi in segreteria, previersamento su conto corrente postale del costo
del documento, stabilito di anno in anno dal Cdiwsigj Istituto.

8. Ogni manipolazione o falsificazione del librettornée sanzionata in base alla gravita
dell'atto.
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. 2 Frequenza delle lezioni

1. Gli studenti sono tenuti a rispettare I'orario astico e a non allontanarsi dall'lstituto durante
I'orario stesso.

2. Gli studenti sono ammessi nell'atrio della scuolpadire dalle 7.30 e possono uscire dalla
scuola solo al termine delle lezioni.

3. E’ opportuno che gli studenti, per ragioni di siceeza, utilizzino il percorso ciclo/pedonale
protetto attraverso il Parco “Giardino del Giganteper il tragitto tra la stazione degli
autobus, il centro cittadino e la scuola, nelle ode entrata (7.40-8.00) e di uscita (13.10-
13.20). Nelle altre ore si deve utilizzare I'ing®o principale.

4. | docenti sono tenuti ad essere in Istituto alm&moinuti prima dell'inizio del loro orario di
servizio giornalierqanche nel caso di inizio in ore successive allanpa) e ad attendere in
aula l'ingresso degli allievinoltre i docenti in servizio l'ultima ora di lezine sono tenuti
alla sorveglianza degli allievi in uscita da scuola

5. L'ingresso nelle aule € consentito al suono delima campana, secondo l'orario esposto
all'albo dell'lstituto, sia al mattino sia al ponggio, sotto la sorveglianza dei docenti in
servizio e del personale ausiliario.

6. L'ingresso nelle aule speciali, nei laboratori ereparti di lavorazione puo avvenire solo in
presenza del docente o di una persona autorizzatstiduirlo.



7. Durante le esercitazioni devono essere rispet@teolme antinfortunistiche che i docenti
responsabili della sicurezza avranno cura di Harst con lezioni apposite. Devono essere
sempre puntualmente rispettati i regolamenti smecdei vari reparti, laboratori e aule
speciali, che devono essere esposti e, nei casi valutati reaponsabile di laboratorio,
consegnati agli studenti.

8. E assolutamente vietato uscire dall'lstituto dwdiarario delle lezioni senza autorizzazione.
Se uno studente si allontana dall'aula senza psomésrante la lezione il docente deve
annotarlo sul registro di classe ed informare rig&inte Scolastico o i suoi collaboratori.

9. Le giustificazioni delle assenze, riportate sukdibo personale, devono essere presentate
allinsegnante della prima ora del giorno successiVassenza che le annotera sul registro
cartaceo di classe.

10.Le entrate posticipate possono avvenire solo eldrseconda ora di lezione; le uscite
anticipate possono avvenire solo dopo la quartador@zione. Entrate ed uscite in orari
diversi da quelli previsti saranno possibili salpresenza di adeguata documentazione.

11.1 permessi di uscita anticipata vengono concessi Riaigente Scolastico, dai suoi
collaboratori o da un suo delegato, solo per corgisomotivazioni, su richiesta presentata
dallo studente e firmata dal genitore nellapposispazio sul libretto personale
(giustificazione).

12.Gli alunni minorenni possono uscire prima del terendelle lezioni solo se accompagnati dai
genitori o da persona da loro delegata previa rataivichiesta scritta sul libretto personale.
genitori possono delegare altre persone maggioreahiritiro dei figlio, trascrivendo sul
libretto il loro nominativo e il numero di un docuento di riconoscimento.

13.1 permessi di entrata posticipata vengono concessi Dirigente Scolastico, dai suoi
collaboratori o0 da un suo delegato solamente penpoovate motivazioni, su richiesta
presentata dallo studente e firmata dal genitotBapposito spazio sul libretto personale
(giustificazione).

14.Per ridurre le richieste di entrate ritardate e uge anticipate, saranno applicate sanzioni
dalla vicepresidenza ogni gruppo di quattro entrat&rdate e quattro uscite anticipate.

15.Per il calcolo dei numeri dei permessi di entratatigipatae uscita anticipatanon vengono
conteggiati i ritardi dovuti a cause di forza maggiadeguatamente documentate.

16.Lo studente che si presenti a scuola pochi minogiodl'inizio delle lezioni € ammesso in
classe a discrezione del docente della prima qayre, in alternativa, previa autorizzazione
del Dirigente Scolastico, dai suoi collaboratoria@ un suo delegato. In ogni caso, il ritardo
dovra essere giustificato il giorno successivaa#éndo il libretto personaléo studente che
Si presenta a scuola dopo le ore 8.25 e ammessdasse all'inizio della seconda ora, allo
stesso modo se si presenta dopo le 9.15 e amradi§sizio della terza ora.

17.0gni assenza per malattia di durata superiore gueirgiorni deve essere accompagnata da
regolare certificato medico, attestante la postibilella riammissione a scuola, da presentarsi
il giorno stesso del rientro. In mancanza di detgotificato lo studente non puo essere
riammesso in classe e dovra essere accompagnatDirigénte Scolastico o da un suo
Collaboratore, i quali provvederanno ad avvisarataiglia.

18.Gli alunni maggiorenni possono firmare sul libreftersonale giustificazioni di assenze,
permessi di entrata posticipata e di uscita argteipprevia dichiarazione scritta di presa
conoscenza di detta facolta da parte della famigfiaassenza di tale dichiarazione, lo
studente maggiorenne non puo firmare il libretto.

19.Gli allievi che sostano a scuola prima dell'inidelle lezioni e/o oltre il loro termine, in attesa
di attivita didattiche, devono sostare negli sgaedisposti negli atri del piano tersatto la
vigilanza del personale ausiliario e/o dell’'ufficidi vicepresidenza.

20.Gli allievi che hanno scelto di non avvalersi defisegnamento della religione cattolica,
come previsto dal D.L. 16 aprile 1994 n°297, ar034 311, e che hanno espresso l'opzione
della “libera attivita di studio e/o ricerca senzassistenza di personale docente”, durante
I'ora di religione devono obbligatoriamente trattensi negli atri del piano terra sotto la
sorveglianza del personale ausiliario e/o dell’'udfo di vicepresidenza. Inoltre, nel caso in



cui l'insegnante di religione sia assente, se iladmte supplente e di altra disciplina, gli
allievi di cui sopra sono tenuti a seguire la leme in classe.

21.In caso di assenze collettive, dell'intera classk parte cospicua di essa, il consiglio di classe
valutera I'opportunita di prendere eventuali pradimeenti disciplinari.

Art. 3.
1.

ok

Art. 4.

Norme di sicurezza

Le porte di sicurezza, comprese quelle ubicataamgpterra, devono restare rigorosamente
chiuse ed essere utilizzate soltanto in caso dirgenga e non per il trasferimento delle
classi,ad eccezione di specifiche e particolari deroghen@esse dal Dirigente Scolastico
sentita la commissione sicurezza e il Responsaldie Servizio di Prevenzione e
Protezione.

Le porte e le scale di sicurezza ai piani poss@sere altresi utilizzateer il transito e non
per la sostaper l'uscita al termine delle lezioni, alle 13.E0durante l'intervallo, dalle
10.30 alle 10.40,dagli alunni delle classi viciniori alle porteesse e secondo il piano di
evacuazione. E’tassativamente proibito il loro dsrante le altre ore di lezione se non in
casi di emergenza.

L’'uso dell'ascensore & consentito solo alle persssmicitamente autorizzate e comunque
sotto il controllo del personale ausiliario.

Ogni studente e tenuto alla salvaguardia e alldaviga dei propri beni personali.

Tutto il personale (studenti, docenti, ATA) e tematl informarsi sul Piano di Sicurezza ed
Emergenza. L’Istituto provvede periodicamente aal atleguata informazione.

E’' vietato l'accesso alllstituto a persone estenallattivita scolastica, se non
esplicitamente autorizzate.

Sorveglianza sugli studenti

La sorveglianza sugli studenti prima dell'iniziolldelezioni e affidata ai collaboratori
scolastici. Al momento dell'ingresso in aula, qaestassunta dall'insegnante in orario che
dovra essere presente cinque minuti prima delidrdelle lezioniL’'insegnante che prende
servizio in ore successive alla prima deve comunggsere presente 5 minuti prima del
suono della campana per consentire un rapido cambom il docente dell’'ora precedente .
Allo stesso modo gli insegnanti devono rimanersarvizio 5 minuti oltre il termine delle
lezioni per vigilare sull’'uscita degli allievi.

La vigilanza sugli allievi durante l'intervallo &idata ai docenti presenti nell'ora di lezione
che precede che segud'intervallo stesso.

La sorveglianza degli atri e degli spazi estenmiadte I'intervallo € predisposta secondo
turni di sorveglianza, comunicati ai docenti daki@ente Scolastico attraverso apposita
circolare.

Gli insegnanti esercitano l'azione di sorveglianef'ambito scolastico su tutti gli allievi
presenti e non solamente sui propri e quindi irleBnno direttamente e/o segnaleranno al
Dirigente Scolastico e ai suoi collaboratori evatitatomportamenti scorretti.

Il personale ausiliario, durante il proprio oradbservizio, € tenuto a svolgere compiti di
sorveglianza su tutti gli allievi ed intervenire gaso di comportamenti scorretti secondo
guanto indicato nel comma precedente. Anche abpafs tecnico competono le funzioni di
sorveglianza.

Durante le lezioni agli studenti non &€ consentitasumare cibi e bevande all'interno delle
aule.

| trasferimenti degli insegnanti da una classealali devono avvenire con la massima
tempestivita, anche per limitare il piu possibllestita dall'aula degli studenti al termine di
ogni ora di lezione.

Le classi che devono trasferirsi in un’altra aulara la terza e la quarta ora devono
spostarsi al suono della prima campana dell'intefia(10.30).
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Art. 5.
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Art. 6.

Art. 7.

L'uscita dall'aula durante l'ora di lezione, inacab effettiva necessita, e consentita ad un
solo allievo per volta.

| docenti hanno I'obbligo di annotare sul registralasse l'attivita didattica svolta e le prove
di verifica previste. Il registro di classe € uncdmento ufficiale che attesta l'effettiva

presenza dei docenti e degli allievi.

Gli insegnanti delle prime ore sono tenuti a féappello dei presenti, ad annotare eventuali

assenze o entrate in ritardo e a giustificarederaze del giorno precedente.

Docente coordinatore di classe

Il docente coordinatore di classe € nominato dapBmte Scolastico

E’ delegatoa presiedere le riunioni del Consiglio di classecaso di assenza del Dirigente
Scolastico si avvale di un docente verbalizzatore, anch’eseminato dal Dirigente
Scolastico, per la stesura dei verbali delle rinhio

Favorisce un clima di collaborazione fra il Consigti Classe, gli studenti e le loro
famiglie.

. Durante la fase collegiale degli incontri illusata componente dei genitori e a quella degli

alunni le linee generali della programmazione didate della sua realizzazione e
I'andamento didattico e comportamentale della elass

Tiene periodicamente informato il Dirigente Scdlassullandamento didattico della classe
e tempestivamente gli comunica i casi di assegnazio provvedimenti disciplinari.

E suo compito attivare la segreteria didatticai eollaboratori del Dirigente Scolastico per
informare e convocare le famiglie in caso di fremeeirregolare (assenze prolungate o non
giustificate, superamento del numero dei permesserdrata/uscita, frequenti uscite
dall'aula, ecc.) e/o comportamenti scorretti dagdegli alunni.

Controlla i libretti scolastici degli studenti dellclasse che coordina con particolare
attenzione alle firme dei genitori.

Cura delle strutture

. Il patrimonio culturale, scientifico e tecnico defituto deve essere salvaguardato

attraverso una verifica costante da parte di tattmmponenti scolastiche.

Chiunque danneggi, in seguito a comportamenti moretti, il materiale didattico e tecnico
dell'lstituto é tenuto al risarcimento del dannoeeato, stimato dall’Ufficio Tecnico, e
comungue sara sanzionato secondo quanto previdtoRegolamento di Disciplina.
Danneggiamenti ai beni comuni non attribuibili aoyate responsabilita individuali
dovranno essere risarciti in modo collettivo.

E un impegno comune il rispetto dei locali e degtazi verdi dell'Istituto.

Uso delle aule speciali, dei laboratoriedia biblioteca

Y

All'interno di ogni laboratorio, di ogni aula spal@ e della biblioteca € esposto il
regolamento al quale deve ottemperare I"Utenzalédc
L™"Utenza locale” e costituita da:
» responsabili del reparto o dell'aula speciale;
» docenti delle discipline per le quali si utilizzaeparto o l'aula speciale;
* LT.P. destinati all'insegnamento delle disciplpex le quali si utilizzano il reparto o
l'aula speciale;
» personale dell'lstituto autorizzato dal Dirigenteolastico e dal responsabile del
reparto o dell'aula speciale (collaboratori tecoicollaboratori scolastici);
» allievi nei periodi di tempo previsti dall'orarie@astico o comunque autorizzati dal
Dirigente Scolastico ed assistiti da un insegnante.



Art. 8.
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Art. 9.

L™"Utenza locale" é tenuta ad osservare scrupoleséerle norme di sicurezza stabilite dalla
legge vigente. Chiunque contravvenga a tali digpmsi si rende responsabile di eventuali
incidenti.

Divieto di fumare

E severamente proibito fumare all'interno deltiga.

E fatto assoluto divieto di fumare sulle scale idusezza esternejavanti all'ingresso
principale e sotto i porticati.

| fumatori dovranno utilizzare esclusivamente gipasiti spazi riservatidotati di appositi
portacenere all'esterno dell’lstituto e precisamente: lo Spaantistante il bar, lo spazio
antistante gli ingressi ai reparti di lavoraziangli spazi laterali all'ingresso principale

Per i trasgressori al divieto di fumare si applieimao le sanzioni previste dalla legge.

Divieto dell'uso del telefono cellularecdtasse

Durante l'orario delle lezioni € severamente ptoibfuso del telefono cellulare e di
apparecchiature di riproduzione musicale di qusigipo da parte di allievi e docenti.

E altresi proibito fare filmati e foto nelle classinelle zone comuni (corridoi, servizi, atrio,
cortili).

In caso di mancata ottemperanza della regola dee mhegli allievi, il cellulare e/o
'apparecchiatura sarannoonsegnati al docente o al personale ausiliario e saranno
riconsegnati ad un genitore dal Dirigente Scolastcda un collaboratore. Solo in casi
straordinari, sentiti telefonicamente i genitoti,Dirigente Scolastico o il Collaboratore
Vicario valuteranno I'opportunita di restituirlirdttamente allo studente.

Per I'utilizzo non autorizzato ed improprio delgino cellulare e di altre apparecchiature si
potra comunque incorrere nelle sanzioni previsteRbEgolamento di Disciplina, per gli
studenti, e dal CCNL, per i docenti e per il peederATA.

Art. 10 Comunicazioni con studenti e genitori

1.

wn

La scuola da notizia a studenti e genitori deltevitd svolte e da svolgersi nonché dei fatti
notevoli che riguardano l'Istituto. | genitori vemgp informati mediante comunicazioni
scritte o orali trasmesse dalla scuola ai figliietiamente alle famiglie stesse. Particolare
importanza rivestono le comunicazioni, redatte ppoaiti moduli o riportate sul libretto
dello studente, che devono essere restituite cdimia per presa visione del genitore o di
chi ne fa le veci (assenze docenti, azioni sindaesite guidate e uscite didattiche,
variazioni dell’orario di lezione, attivita integnge, convocazione riunioni, provvedimenti
disciplinari, ecc.).

Ogni studente ha I'obbligo di informare la famigia ogni comunicazione ricevuta.

La scuola programma ricevimenti generali dei genhé@aicevimenti settimanali, riguardanti
'andamento didattico-disciplinare degli allievecdndo modalita definite dal Collegio dei
Docenti e comunicate alle famiglie.

Colloqui con il Dirigente Scolastico e i suoi cditaatori sono possibili in orario di
ricevimento preventivamente comunicato o su agpuahto.

Altre forme di comunicazione adottate riguardano meiove tecnologie:

» comunicazione delle assenze tramite sms e internet;

e comunicazione della valutazioni tramite il registrelettronico del docente (i
docenti dovranno registrare settimanalmente le prepvalutazioni sul registro
elettronico, cosi da consentire alla famiglie dinfecare tramite internet i voti dei
figli);

e comunicazione tramite posta elettronica (facoltajv

Per ogni altra modalita piu specifica si fa rifegimio alla Carta dei Servizi e al Piano
dell'Offerta Formativa.



Titolo 11

ASSEMBLEE DEGLI STUDENTI E DEI GENITORI

Art. 11 Diritto di assemblea

1.

Le assemblee studentesche costituiscono occasioparecipazione democratica degli
allievi per I'approfondimento dei problemi dellaista e della societa in funzione della loro
formazione culturale e civile.

Art.12 Assemblea di Istituto degli studenti

1.

E consentita un'assemblea d'Istituto al mese, thilavario delle lezioni (nel limite delle
ore di lezione di una giornata). L'assemblea tligtinon e consentita nel mese conclusivo
delle lezioniad eccezione di particolari manifestazioni o eveotganizzati dagli studenti.
L'assemblea d'Istituto puo essere richiesta agBiie Scolastico, con un anticipo di almeno
sei giorni, dai rappresentanti degli studenti efett Consiglio di Istituto o da almeno il 10%
degli studenti o dalla maggioranza del Comitatad8tiesco d'Istituto, e deve contenere la
precisa indicazione dell'Ordine del Giorno. La aotezione della stessa deve essere
comunicata agli studenti, alle famiglie e al peederdella scuola con un anticipo di almeno
cinque giorni. In caso di urgenza, il tempo di praso e ridotto a tre giorni. L'assemblea
puo articolarsi in assemblee di classi paralleleelazione al numero degli alunni e alla
disponibilita dei locali. Le assemblee di Istitigono presiedute dai rappresentanti degli
studenti eletti nel Consiglio di Istitutd,quali nominano uno o piu studenti addetti alla
sorveglianza e al controllo del corretto svolgimerdell’assemblea.

E consentita, previa autorizzazione del Consigllistitlto, la partecipazione di esperti di
problemi sociali, culturali, artistici e scientific

Art.13 Assemblea di Classe degli studenti

1.

Gli studenti hanno diritto di riunirsi in assemblgiaclasse: le ore mensili per I'assemblea
sono al massimo due. Esse vanno utilizzate adatténdriterio della turnazione delle
discipline coinvolte.

La richiesta di assemblea di classe va inoltrataDamigente Scolastico o a un suo
collaboratore, deve contenere la precisa indicazidell'Ordine del Giorno e deve essere
presentata con almeno 5 giorni di anticipo. La cmazione dell'assemblea va comunicata
agli studenti con un anticipo di tre giorni. In oali urgenza il tempo di preavviso e ridotto a
un giorno. Dell'assemblea di classe deve essemdtoerkbgolare verbale di cui una copia
consegnata ai collaboratori del Dirigente Scolasti@l Coordinatore di Classe.

Le assemblee di classe sono presiedute dai rappaesedegli studenti eletti nel Consiglio
di classe. Assiste all'assemblea di classe il decenservizio durante l'ora in cui si svolge
'assemblea stessa, con compiti di vigilanza.

Art.14 Comitato Studentesco

1.

| rappresentanti degli studenti nei Consigli dissk, i rappresentanti degli studenti nel
Consiglio d’Istituto e gli studenti eletti nella @sulta Provinciale compongono il Comitato
Studentesco d’Istituto. Il Comitato Studentesco psprimere pareri o formulare proposte
direttamente al Dirigente Scolastico e agli organilegiali dell'lstituto. I Comitato
Studentesco pu0 riunirsi durante l'orario delleidaz in alternativa e in sostituzione
dellAssemblea di Istituto degli studenti con lasga regolamentazione di cui al precedente
art.11.



Art.15 Norme comuni alle assemblee degli studenti

1.
2.

3.

La partecipazione alle assemblee studentescheligatoba.

Alle assemblee studentesche possono assistereabldérigente Scolastico o a un suo
delegato anche i docenti che lo desiderano.

Il Dirigente Scolastico, i suoi collaboratori e,l aso dell’assemblea di Classe, anche |l
Docente in servizio, hanno potere d’'intervento sosiendo le assemblee studentesche nel
caso di violazione del Regolamento d’Istituto o daso di constatata impossibilita di
ordinato svolgimento dell’assemblea oltre che adigualita di impedimento dell’esercizio
democratico dei diritti dei partecipanti

Art. 16 Diritto di affissione all'albo scolastico

1.

Gli studenti hanno il diritto di affiggere ad urrdoalbo scolastico avvisi 0 manifesti sotto la
responsabilita di almeno uno dei delegati delliaddea studentesca. | documenti affissi
dovranno essere debitamente siglati dal respomsdbdssemblea previa autorizzazione del
Dirigente Scolastico.

Per affiggere manifesti o scritti provenienti daalgiasi ambiente esterno all'lstituto e

necessario ottenere l'approvazione del DirigentdaStico.

| documenti anonimi affissi all'albo devono essermediatamente rimossi dai collaboratori

scolastici.

Art. 17 Assemblee dei genitori

1.

2.

(o2}

| genitori degli studenti hanno diritto di riunirsi assemblea di classe, in assemblea del
Comitato dei Genitori e in Assemblea Generaletdul®.

Il Dirigente Scolastico convoca, entro i termineyisti dalla legge, la prima assemblea di
classe per permettere ai genitori di eleggerea lappresentanti nel Consiglio di Classe.
Successivamente le assemblee di classe sono coeasiarappresentanti dei genitori nel
Consiglio di Classe che ne faranno richiesta aigPitte Scolastico indicando I'Ordine del
Giorno e la data di svolgimento.

| genitori eletti quali rappresentanti nei ConsidiiClasse e i rappresentanti dei genitori
eletti nel Consiglio di Istituto formano il Comitatlei Genitori. Il Comitato dei Genitori puo
essere convocato direttamente dal Presidente deiglio di Istituto o su richiesta della
maggioranza dei genitori eletti nel Consiglio ditlgo o su richiesta di almeno la meta dei
genitori eletti nei Consigli di Classe. Il Comitatiei Genitori pud essere aperto anche ad
altri genitori che ne desiderino fare parte, argdeon rappresentanti.

. L'Assemblea Generale, intesa come strumento dnauat@ dei genitori stessi e aperta e a

tutti i genitori dell’lstituto, € convocata secont® stesse modalita di cui al precedente
comma 3.

Alle assemblee di classe, al Comitato dei GenitorallAssemblea Generale possono
partecipare il Dirigente Scolastico e i suoi cofiediori.

. | genitori redigeranno regolare verbale dell'asdembli cui una copia andra indirizzata al

Dirigente Scolastico.



TITOLO Il

REGOLAMENTO DI DISCIPLINA

Il presente Regolamento, con riferimento ai diriei ai doveri degli studenti, in osservanza
del D.P.R n. 249/1998 cosi come integrato dal BRP.n. 235/2007, del Regolamento
dell'’Autonomia delle Istituzioni scolastiche, ematwacon il D.P.R. n. 275/1999, e del D.P.R. 10
ottobre 1996 n. 567 e succ. modificazioni e integomi, individua i comportamenti che
configurano mancanze disciplinari, stabilisce lelagive sanzioni, individua gli organi competenti
ad irrogarle ed il relativo procedimento.

E' coerente e funzionale al Piano dell'Offerta Forativa adottato dall'lstituto.

Art. 18 Comunita scolastica : diritti e doveri degfudenti

1. La scuola € luogo di istruzione, di formazione edlicazione mediante lo studio, I'acquisizione
delle conoscenze, delle abilita e delle competeripesviluppo della coscienza critica.

2. La scuola € comunita di dialogo, di ricerca, diexggmza sociale. In essa ognuno con pari
dignita e nella diversita dei ruoli, opera per gdére la realizzazione del processo di
insegnamento-apprendimento, la formazione alladiitinza, la realizzazione del diritto-dovere
allo studio, il recupero delle situazioni di svaygi e la valorizzazione delle eccellenze.

3. La comunita scolastica, interagendo con la piu angeimunita civile e sociale, fonda il suo
progetto e la sua azione educativa sulla qualii@ delazioni insegnante-studente, contribuisce
allo sviluppo della personalita dei giovani anclteagersola crescita e il consolidamentdel
loro senso di responsabilita e della loro autonandaviduale.

4. La vita della comunita scolastica si basa sullartéo di espressione, di pensiero, di coscienza e
di religione, sul rispetto reciproco di tutte lerg@ne che la compongono, quale che sia la loro
eta e condizione, nel ripudio di ogni barriera idgica, sociale e culturale.

5. Lo studente ha diritto:

» ad una formazione culturale e professionale quali;

» ad essere informato sulle decisioni e sulle norhgeregolano la vita della Scuola;

* ad una valutazione trasparente e tempestiva.

6. Lo studente ha il dovere di:

» frequentare regolarmente i corsi ed assolverargiegni di studio;

* mantenere in ogni momento della vita scolastica aomportamento serio, educato e
corretto, rispettando le persone e i diritti disciano;

» utilizzare correttamente le strutture, i macchireari sussidi didattici @ comportarsi nella
vita scolastica in modo da non arrecare dannotahpanio della Scuola;

» Osservare le disposizioni organizzative e di siazi@ dettate dai Regolamenti di Istituto e
dalle istruzioni ricevute dal personale addetto.

Art. 19 Finalita delle sanzioni

1. | provvedimenti disciplinari hanno finalita educatie tendono al rafforzamento del senso di
responsabilita ed al ripristino di rapporti corredtl’interno della comunita scolastica,
nonché al recupero dello studente anche attravattbdta a vantaggio della comunita
scolasticae del territorio.



2. La responsabilita disciplinare e persondiessuna infrazione disciplinare connessa al
comportamento puo influire sulla valutazione delgditto, se non per quanto previsto dal
D.P.R. n.122 del 22/06/2009 in merito alla valatane del comportamento.

3. Le sanzioni disciplinari, da applicare per ogni pamtamento o categoria di comportamenti
individuati come illeciti, devono rispondere, peuagto possibile, al principio della
riparazione del danno morale e/o materiale cagmniat particolare, nel caso di danni
materiali a strutture, arredi o apparecchiaturestlmente o la classe individuati come autori
dei danni sono tenuti al risarcimento economiconri2ggiamenti ai beni comuni non
attribuibili a provate responsabilita individuabwtanno essere risarciti in modo collettivo.

4. Le sanzioni possono essere solo temporanee e comuw@mnmisurate alla gravita del
comportamento illecito.

5. E garantito e tutelato in ogni fase del procedimetisciplinare il diritto di difesa dello
studente, che potra sempre esporre le proprie axini e giustificazioni nel rispetto del
principio del contraddittorio.

6. In nessun caso puO essere sanzionata, né direttaimené indirettamente la libera
espressione di opinioni correttamente manifestataan lesiva dell’altrui personalita.

7. Le sanzioni di cui al presente regolamento si applio a comportamenti illeciti degli
studenti nei seguenti ambiti:

o all'interno della sede scolastica (locali e areartiva), sia durante che al di
fuori delle ore di lezione;

0 durante le attivita integrative deliberate dallawsala svolte anche in luoghi esterni:
viaggi di istruzione, visite guidate, uscite didatte, conferenze, spettacoli, ecc (nei
viaggi d'istruzione e nelle visite guidate valgomh stessi principi che regolano
l'attivita didattica in Istituto, in particolare dventano ancora piu significativi il
rispetto di beni ed arredi, il rispetto del silepznegli orari stabiliti dal docente
capogruppo, il rispetto dei tempi assegnati e deligposizioni organizzative);

0 in particolari situazioni e/o momenti anche al dubri della permanenza nella sede
scolastica e al di fuori dell’attivita didattica, erificato che tali momenti e tali
situazioni siano da porre in relazione diretta odimetta con la vita scolastica.

Art. 20 Comportamenti sanzionabili

1. Mancanze lievi:
a) presentarsi alle lezioni in ritardo;
b) disturbare lo svolgimento delle lezioni;
c) tenere comportamenti non corretti al cambio deth, negli spostamenti interni,
all’entrata e all’'uscita da scuola (es.: urlare, age dall'aula o dalla fila, spintonarsi,
ecc.);
d) mancata osservanza delle disposizioni organi@egttra cui l'utilizzo del libretto
personale scolastico.

2. Mancanze gravi:
a) reiterare i comportamenti scorretti di cui al pto precedente “mancanze lievi”;
b) utilizzare il telefono cellulare in classe e gleambienti scolastici;
c) utilizzare apparecchiature di riproduzione audm video senza l'autorizzazione del
personale addetto;
d) fumare nei locali dell'lstituto e in ogni altrduogo vietato dal regolamento della
scuola;
e) gravi e non giustificate irregolarita nella fragenza scolastica;
f) comportamenti irrispettosi od offensivi nei ctonti delle Istituzioni scolastiche e
pubbliche in genere, delle religioni, del Dirigent8colastico, del personale docente,
dei collaboratori scolastici, dei compagni o di dgmltra persona che si trovi
nell'ambiente scolastico;



g) imbrattare le pareti dei locali e gli arredi inn qualsiasi modo;

h) rovinare o danneggiare le suppellettili, gli axdi, le attrezzature di laboratorio o il
materiale di proprieta della Scuola per dolo, negginza o disattenzione;

i) comportamenti che pregiudichino il regolare dgimento delle attivita scolastiche;

[) inosservanza continuativa e reiterata degli iegmi di studio individuali e collettivi;
m) falsificare e/o danneggiare il libretto persoreabkcolastico;

n) allontanarsi dall'aula o dall’Istituto senza l'atorizzazione del Dirigente Scolastico,
dei suoi collaboratori o dei docenti.

3. Mancanze gravissime:
a) reiterare i comportamenti scorretti di cui al pto precedente “mancanze gravi”;
b) insultare e umiliare i compagni con I'aggravaatche il comportamento sia diretto
a persone diversamente abili o se le offese si gurno come razziste;
c) sottrarre beni o materiali a danno dei compagndel personale scolastico,
dell'istituzione scolastica;
d) compiere atti di vandalismo su cose, arrediretizature, strutture e su ogni altro
bene facente parte del patrimonio della scuola;
e) compiere atti di violenza su persone;
f) compiere atti che violano la dignita ed il ristie della persona;;
g) compiere atti che mettono in pericolo I'incoluta delle persone;
h) fare uso e spacciare sostanze stupefacenti eabdg alcoliche all’interno
dell'lstituto o negli spazi adiacenti;
i) raccogliere e diffondere testi, immagini, filmate registrazioni vocali senza
rispettare i diritti e le liberta fondamentali dedl persone fatte oggetto di
ripresa/registrazione;
f) violare le norme di legge amministrative, cividi penali.

Art. 21 Tipologia delle sanzioni e organi competenti

1. Agli studenti che contravvengono ai doveri previgtiall'art. 3 dello Statuto delle
studentesse e degli studenti, assumendo comportainsgmili a quelli individuati all'art.
20 del presente Regolamento di disciplina, verranrogate le seguenti sanzioni:

* Violazioni previste dall'art. 20 comma 1 (mancankevi), a seconda della gravita
e durata nel tempo:
- ammonizione verbale: € comminata dal docente annfia orale con annotazione
sul registro del docente ( es: V) e sul registiacthsse (es: nome cognome V)
- ammonizione scritta: € comminata dal docente, darigente Scolastico e dai
suoi collaboratori. Lo studente viene accompagnala Dirigente Scolastico o dai
suoi collaboratori. L'ammonizione viene riportata sul registro di clas per esteso,
sul registro del docente (nel caso sia stata cometéndal docente stesso, con una
sigla es: S) e vengono informate le famiglie tramitomunicazione sul libretto
personale dello studente. Tale comunicazione desseee controfirmata da un
genitore. In relazione alla gravita del fatto pogsm essere convocate le famiglie
per un colloquio con il Dirigente Scolastico e/o suoi collaboratori e/o il
coordinatore di classe.

» Violazioni previste dall'art. 20 comma 2 (mancangeavi), a seconda della gravita
e durata nel tempo :
- ammonizione scritta: medesima modalita riportatal punto precedente;
- allontanamento dalla comunita scolastica per urenodo fino a 15 giorni: €
comminata dal Consiglio di classe. Il provvedimentiene assunto dal Consiglio di
Classe con la presenza di tutte le componenti. diga € presieduta dal Dirigente
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Scolastico o da un suo delegato ed € precedutarafase istruttoria riservata alla
solo componente docente. L'adunanza e valida corptasenza di meta piu uno
degli aventi diritto e il provvedimento viene assancon la maggioranza dei voti
favorevoli. Nel caso in cui uno dei membri sia utliavo o un genitore dell’allievo
o degli allievi coinvolti nel procedimento discipkre (come autore o come vittima)
0 negli altri casi in cui sussista comunque un cdittb di interessi, il membro
interessato sara sostituito dal primo dei non eleth mancanza di sostituti la
seduta si svolgera regolarmente senza i membri ¢olti.

La violazione di cui alla lettera d) dell'art. 20.2revede anche la sanzione
amministrativa prevista dalle norme vigenti sul d#to di fumo nei locali pubblici.

Le mancanze di cui alla lettera b) e c) dell’art02 comportano anche la consegna
dell'apparecchiatura all’Ufficio dei collaboratori del Dirigente, dove verra
conservata fino al ritiro della stessa da parte dino dei genitori dello/a
studente/ssa.

Violazioni previste dall’art. 20 comma 3 (mancangeavissime), a seconda della
gravita e durata nel tempo :

- allontanamento dalla comunita scolastica per urenodo fino a 15 giorni: €
comminata dal Consiglio di classe, nella medesimadalita prevista nel punto
precedente;

- 'allontanamento dalla comunita scolastica per yreriodo superiore ai 15 giorni,
I'esclusione dallo scrutinio finale o la non ammigme all’esame di Stato: sono
comminati dal Consiglio d’IstitutoL’ adunanza é valida con la presenza di meta
piu uno degli aventi diritto e il provvedimento vie assunto con la maggioranza
dei pareri favorevoli. Nel caso in cui uno dei memBia un allievo o un genitore
dell'allievo o degli allievi coinvolti nel procediento disciplinare (come autore o
come vittima) o negli altri casi in cui sussistamoinque un conflitto di interessi, |l
membro interessato sara sostituito dal primo deinneletti. In mancanza di
sostituti la seduta si svolgera regolarmente sengambri coinvolti.

Art. 22 Sanzioni alternative

1. Le sanzioni di cui al precedente art. 21 possommpre essere convertite o integrate in
sanzioni alternative consistenti:

0]
(0]

Nella riparazione e/o rimborso dei danni materiaimorali arrecati;

In attivita da svolgere a favore della comunita $astica (es. lavori di ripristino di
aule e arredi, affiancamento ai collaboratori scaaci, pulizie, anche nel caso di
superamento del quarto ritardo o della quarta uscianticipata quando non ci
sono sportelli didattici attivi);

In attivita da svolgere a favore di associazionil derritorio (tirocini formativi
presso associazioni di volontariato, no profit eexde);

In attivita didattica aggiuntiva (primo esempio: Uora di sportello didattico
assegnato dalla vicepresidenza ad ogni superametitaun gruppo di quattro
entrate ritardate e quattro uscite anticipate, larsara individuata tra gli sportelli
attivi, la materia sara individuata tra quelle ingficienti, sara assegnata
compatibilmente con il carico di lavoro del docergenon dovra comportare oneri
per [llstituto; secondo esempio: attivita didatticaggiuntiva assegnata dal
consiglio di classe e/o dai docenti, attivita dcugero, sportello, studio individuale,
prove di verifica, ecc.).

Nell’esclusione dai viaggi d’istruzione e/o visiguidate. || Consiglio di classe,
guale provvedimento disciplinare, puo deliberaredtlusione dalla partecipazione
ai viaggi d'istruzione e/o visite guidate di alunra di intere classi che abbiano
tenuto un comportamento in classe e/o in occasiaherecedenti viaggi o visite,
che presupponga I'impossibilita di effettuare unaleguata sorveglianza da parte
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dei docenti accompagnatori tale da non consentie mecessarie garanzie di
sicurezza.

2. L'organo che irroga la sanzione ha la titolaritd della conversione nelle sanzioni
alternative indicate, precisando anche se la corsiene sia sostitutiva del provvedimento
iniziale o aggiuntiva a tale provvedimento.

3. La valutazione del comportamento degli studentitatito dal Consiglio di Classe (voto di
condotta) concorre alla valutazione complessivdodgludente e, in caso di insufficienza,
determina la non ammissione alla classe succesalldEsame di Stato.

Art. 23 Procedura

1. Comunicazione di avvio del procedimento; contesteid di addebito e audizione in
contraddittorio.
In alcuni casi, lefficacia dei provvedimenti sarmmnatori € condizionata dalla
immediatezza e tempestivita della reazione: questezioni, tenuto conto della finalita
educativa e dell'eta degli allievi, per essere @aol comprese e concorrere alla modifica
dei comportamenti, debbono essere il piu possibiienediate e “vicine” ai comportamenti
irregolari, in modo tale da far percepire allalunm il rapporto causa-effetto
(comportamento irregolare sanzione). In tali casnei quali le mancanze non sono
comunque gravissime, sussistono dunque quelle ragidi impedimento derivanti da
particolari esigenze di celerita del procedimentoecconsentono, in base all’art. 7 della L.
n. 241/1990, di non dare comunicazione preventiva@l'dvvio del procedimento. Di tali
provvedimenti verra data comunicazione ai genitoattraverso il libretto personale
dell’alunno.
Per le sanzioni che comportano l'allontanamento tallezioni e che devono essere
comminate da un Organo Collegiale, va data comuridtane dell’avvio del procedimento
allo studente e/o ai suoi genitori anche attraversi brevi (convocazione verbalizzata,
lettera a mano). Nella comunicazione vengono comdgisgli addebiti, viene fissata la data
dell'audizione in contraddittorio (che puo esserache contestuale alla convocazione) e |l
termine di chiusura del procedimento.
Gli addebiti contestati debbono fondare su circasta precise documentali, testimoniali o
fattuali. Lo studente ha diritto di essere ascolttatial Dirigente Scolastico o dai suoi
collaboratori o dal coordinatore di classe, anchengiuntamente. Dell’audizione viene
redatto verbale a cura di persona incaricata dalrigente Scolastico.
Nel caso in cui nell'evento rilevante ai fini disglinari siano stati coinvolti altri allievi in
qualita di parti lese, essi e le loro famiglie dexm essere avvisati dell’apertura del
procedimento come controinteressati.
A seguito dell'audizione, potra seguire:
a) l'archiviazione del procedimento, qualora non savvisino elementi certi di rilevanza
disciplinare; il dirigente ne dara comunicazioneisita a tutti gli interessati;
b) il rinvio degli atti al Consiglio di Classe o laConsiglio di Istituto per il
pronunciamento sul provvedimento disciplinare dasasnere.
Il Dirigente Scolastico, in attesa della conclusiendel procedimento disciplinare, puo
disporre, in via eccezionale e per ragioni di sieaza, I'allontanamento cautelativo dalla
comunita scolastica di un allievo che si & resopessabile di fatti gravissimi.

2. Assunzione del provvedimento disciplinare a curdl’@rgano Collegiale
L’Organo Collegiale viene convocato entro il termenminimo di cinque giorni dal
contraddittorio o in occasione del primo consiglib classe utile.
Nella deliberazione della sanzione, deve essereifipata dettagliatamente la motivazione
che ha portato al provvedimento; nei casi di sospiene fino al termine delle lezioni e di
esclusione dallo scrutinio o dallesame finale, wdt alla motivazione, dovranno essere
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esplicitati i motivi per cui non siano esperibilintierventi per un reinserimento
responsabile e tempestivo dello studente nella coitdudurante I'anno scolastico.

La comunicazione del provvedimento disciplinare ast viene data allo studente e/o alla
sua famiglia dal Dirigente Scolastico, in forma stta. La comunicazione deve riportare
gli estremi della deliberazione, I'entita della saone e le eventuali sanzioni accessorie, la
motivazione, la decorrenza e la durata della samzagpi termini e 'organo presso cui adire
eventuali impugnazioni.

Il provvedimento disciplinare € immediatamente esto.

Art. 24 Norme di completamento

1.

2.

Le violazioni che costituiscono reato saranno oggetli denuncia o querela all’autorita
giudiziaria in base al diritto vigente.

Nei casi in cui l'autorita giudiziaria, i servizi aciali o la situazione obiettiva
rappresentata dalla famiglia o dallo stesso studestonsiglino il rientro nella comunita
scolastica di appartenenza, allo studente e congensgcriversi, anche in corso d’anno, ad
altra scuola.

Nei periodi di allontanamento non superiori a quinad giorni la scuola mantiene con lo
studente e con i suoi genitori un rapporto finalato alla preparazione al rientro nella
comunita scolastica.

Nei periodi di allontanamento superiori a quindicgiorni, in coordinamento con la
famiglia e, ove necessario anche con i servizi ab@ con l'autorita giudiziaria, la scuola
promuove un percorso di recupero finalizzato all@sponsabilizzazione e al reintegro
nella comunita scolastica

Dei provvedimenti disciplinari, di cui all’ art. 21limitatamente all’allontanamento della
comunita scolastica (0 piu gravi) viene allegatapia nel fascicolo personale dello
studente.

Gli effetti dei provvedimenti disciplinari, ancheidfini della recidiva, sono limitati
allanno scolastico di riferimento. Tuttavia, nelaso in cui le mancanze passibili di
allontanamento dalle lezioni siano state compiutdaafine delle lezioni o durante la
sospensione estiva, € possibile fissare la decaaea il termine della sanzione nei primi
giorni dell’'anno scolastico successivo.

In caso di trasferimento ad altro istituto anche iocorso d’anno o di passaggio ad altro
grado di scuola, prima che la sanzione sia stateegsta, della stessa viene data
comunicazione alla diversa istituzione scolasticave I'alunno si € iscritto perché possa
disporre in ordine alla sua esecuzione.

Nel caso in cui si iscrivesse alla scuola un alunmmoveniente da altro istituto e
guest'ultimo comunicasse una sanzione pendente,Dirigente Scolastico ne dara
esecuzione nei termini fissati dall’lstituto di pvenienza.

Art. 25 Impugnazioni

1.

2.

3.

Avverso i provvedimenti assunti dal Dirigente Scsfi@o, dai suoi collaboratori e dai
docenti € ammesso reclamo verbale o scritto al gBrite Scolastico stesso. Il Dirigente
Scolastico verifica i fatti sentendo i docenti cowiti e quindi risponde in merito al
reclamo, verbalmente se il reclamo € stato postalmente, per iscritto se il reclamo é
stato posto in forma scritta.

Avverso i provvedimenti assunti dal Consiglio diaSke o dal Consiglio di Istituto e
ammesso reclamo scritto all’Organo di Garanzia gtituto.

L’ Organo di Garanzia di Istituto, di durata triexh® e costituito dal Dirigente Scolastic@

un suo delegatpche lo presiede, dan docente, da un rappresentante degli studentiee d
un rappresentante dei genitori. Il docente, lo strde e il genitore sono nominati dalla
corrispettiva componente del Consiglio di Istitutdella stessa modalita vengono nominati
anche membri supplenti che subentrano nell’Orgar®aidanzia qualora sussistano casi di
incompatibilitd. Per esempio nel caso in cui un ponente abbia irrogato la sanzione

-13-



(membro di Consiglio di Istituto o di Classe) o componente abbia subito la sanzione
(studente o suo genitore).

Per la validita delle riunioni e delle deliberazialel'Organo di Garanzia € necessaria la
maggioranza dei suoi membri (meta piu uno). Nommassa I'astensione.

Contro le sanzioni disciplinargi cui al precedente comma, 2 ammesso0 ricorso scritto
allOrgano di Garanzia da parte di chiunque abbi®resse entro 15 giorni dalla loro
irrogazione, che decide nel termine di 10 giorni.

L’Organo di Garanzia, su richiesta di chiunque beia interesse, decide anche sui conflitti
che sorgono all'interno della scuola in merito adblicazione del presente Regolamento e
dello Statuto delle studentesse e degli studenti.

Presso I'Ufficio Scolastico Regionale viene codtituwun Organo di Garanzia Regionale,
presieduto dal Direttore dell'Ufficio Scolastico dgtenale o da un dirigente da questi
delegato, che decide in via definitiva sui reclapnoposti. Il termine per il reclamo
al'’Organo di Garanzia Regionale é di 15 giorni ateenti dalla comunicazione delle
decisione dell’Organo di Garanzia della scuola.rig&ho di Garanzia Regionale esprime il
proprio parere entro 30 giorni.

Art. 26 Patto Educativo di Corresponsabilita

1.

Secondo quanto previsto dall'art.3 del D.P.R. 28672 I'lstituto predispone un Patto
Educativo di Corresponsabilita da sottoporre alk#oscrizione di famiglie e studenti.

Il Patto e finalizzato a definirgli impegni reciproci nel rapporto tra Istituzione scolastica,
studenti e famiglie nel rispetto dei documenti fameéntali dell’lstituto (Regolamento di
Istituto, Piano dell’Offerta Formativa, Carta deir@zi, Piani di Lavoro), all'interno del piu
vasto contesto formativo/educativo dell'intera coitéu scolastica

Il Patto viene sottoscritto dai genitori e daglidgnti all’atto dell’iscrizionee impegndutte

le parti nel garantire le condizioni di base peraggiungimento del successo formatia

un valore educativo e formativo, di assunzione diciproche responsabilita. Non ha
valore prescrittivo e normativo.

Il Patto viene elaborato e approvato dagli Orgamliggiali della scuola, sentiti il Comitato
Studentesco e il Comitato dei genitori, secondmégelesime procedure previste per gli altri
documenti fondamentali dell’Istituto quali il PORI&egolamento di Istituto.

Art. 27 Disposizioni finali
1. All'atto dell'iscrizione viene fornita agli studerd alle loro famiglie copia del presente

2.

Regolamento, dello Statuto delle studentesse e daglenti e del Patto Educativo di
Corresponsabilita.

Copie del Regolamento e del Patto Educativo di @sponsabilita vengono esposte in via
permanente all’Albo di Istituto
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TITOLO IV

VIAGGI D'ISTRUZIONE, VISITE GUIDATE E SCAMBI

CULTURALI

Art. 28 Finalita e tipologia

1.

| viaggi d'istruzione, le visite guidate e gli sdainculturali sono iniziative finalizzate ad

integrare ed arricchire il percorso formativo dmdlirizzo di studio e rappresentano
un’attivita didattica ed educativa a tutti gli dffePertanto tali iniziative vanno progettate
dal Consiglio di classe, discusse e approvate petlgrammazione di inizio anno scolastico
in coerenza con gli obiettivi didattici e formativi

Le tipologie possono essere le seguenti: viaggintegrazione della preparazione di
indirizzo, viaggi collegati al rapporto con il manddel lavoro e con il mondo del

volontariato, viaggi di integrazione culturale eatinoscenza del patrimonio artistico del
nostro Paese e di paesi stranieri, viaggi a caeatnbientale e naturalistico, viaggi
connessi ad attivita sportive, scambi culturalltalia e all’estero (accoglienza in famiglia,

scuole partner, ecc.), viaggi studio (permanenzagieriodo di studio in Italia o all'estero),

visite guidate (viaggi di un solo giorno).

Art. 29 Criteri e modalita

1.

Il Collegio Docenti nomina un referente di Istityter i viaggi di istruzione e per le visite
guidate con compiti di informazione, coordinameatorganizzazione dei viaggi proposti
dal Consiglio di Classe.

Il Consiglio di Classe delibera il viaggio di istiane e/o la visita guidata, nei tempi previsti
dal piano delle attivita deliberato dal Collegiodeati, tenendo conto dei seguenti criteri:

- coerenza con la programmazione didattica ed edacatcon il POF;

- compatibilitd con gli aspetti comportamentali eamgbdnali della classe;

- compatibilita con il calendario scolastico e copidno delle attivita in funzione dei
periodi proposti dal referente per i viaggi;

- disponibilita dei docenti accompagnatori e dei aicsupplenti (i docenti con
contratto a tempo determinato potranno dare lad@ponibilita solo se il contratto
scade dopo il periodo del viaggio);

- partecipazione degli allievi;

- sostenibilita economica;

- rispetto del Regolamento di Istituto.

In assenza di uno o piu dei sopracitati critevialggio non puo essere effettuato.

II Coordinatore di Classe, in sede di deliberaziom®l viaggio o della visita, deve
compilare la scheda progettuale contenentkestinazione, finalita, obiettivi e coerenza con
la programmazione, programma e itinerario di maasiperiodo e orari, numero dei
partecipanti, mezzo di trasporto, eventuali serviahiesti (vitto, alloggio, musei, visite,
ecc.),docenti accompagnatorigdocenti supplentiriferimento della delibera del Consiglio
di Classe. Le schede andranno consegnate almeferi@ggi di istruzione.

Il Dirigente Scolastico, sentito il referente viaggli istruzione, nomina tra i docenti
accompagnatori un docente capogruppo per ciascunetardeliberata.

| docenti accompagnatoe i docenti supplentdesignati devono, far parte dei consigli di
classe che propongono le iniziative, comunque atme per classe.

| docenti accompagnatori possono partecipare aaghi@ viaggi di istruzione purché non
vengano superati gli otto giorni complessivi.
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7. | docenti capo gruppo,in collaborazione con il referente di Istituto,vdao favorire
accorpamenti di classi al fine di evitare una esig@sfrantumazione delle iniziative e di
permettere un contenimento della spesal riguardo il Dirigente Scolastico, sentiti i
Docenti capo gruppo e il referente viaggi di istiame, dispone tali accorpamenti tenuto
conto della tipologia del viaggio, della organizzaze, della logistica, del numero degli
allievi, del mezzo di trasporto, della meta e deflastenibilita economica. Il gruppo
minimo per la realizzazione del viaggio € di dueasdi, pertanto non possono essere
effettuati viaggi di istruzione (viaggi con pernaiinento di una o piu notti) di una sola
classe.

8. | docenti accompagnatori devono essere, in lineartissima, almeno uno ogni 15 alunni.
Tale parametro e indicativo e non tassativo, infatsi possono nominare anche
accompagnatori per un numero maggiore di alunninteto conto del numero complessivo
degli allievi partecipanti e dell’eta.

9. Aiviaggi d'istruzione partecipano gli alunni diragingola classe in misura non inferiore ai
2/3 degli iscritti.

10.Per quanto riguarda la durata, le visite e i viatjgtruzione sono cosi disciplinati:

Classi Giorni a disposiziojeNumero massimo 0
complessivi per viagdi pernottamenti
d’istruzione e visite guidate

Prime 3 giorni nessuno

Seconde 5 giorni uno

Terze 6 giorni due

Quarte 7 giorni tre

Quinte 8 giorni cinque

11.1 viaggi all'estero sono riservati alle Classi Qaar Quinte.

12.1 percorsi su gomme non dovranno superare gli 850 kgiornalieri. Nel caso in cui le mete
da raggiungere siano piu distanti, occorrera prewsd una sosta notturna e |l
completamento del tragitto nella giornata successiv

13.Non possono svolgersi viaggi di istruzione nellalb mese di scuola meno di particolari
esigenze didattiche motivatBlon vi sono limiti temporali, invece, per le wesguidate.

14.1l referente per i viaggi di istruzione, ricevutd esaminate le singole richieste, verificato
ladempimento delle norme del presente Regolameartostatata la regolarita formale e
sostanziale della documentazione presentata, esp@nere in merito con eventuali proposte
di modifica o integrazionda rivolgere ai docenti capo gruppo.

15. Definito il quadro completo dei viaggi, si proceélgoer la fornitura del servizio come
previsto da D.l. 44/2001. L'Ufficio Tecnico provedd acquisire almeno tre preventivi di
spesa per ciascuna iniziativa, da richiedersi ahzg specializzate in viaggi scolastici e in
proposte didattiche o direttamente alle impreseitioci dei vari servizi.

16. Spetta al referente viaggi di istruzione, acquisfireventivi, provvedere ad approntare un
prospetto comparativo da sottoporre al Dirigentel&tico.

17.La scelta dell'azienda fornitrice dei servizi, elad essere coerente con quanto previsto nel
citato D.l. 44/2001, terra conto non solo dell'agpeconomico ma anche della qualita del
servizio, della proposta didattica e progettuatielesperienza degli anni precedenti.

18.Assegnato il viaggio di istruzione, docenti capo gruppo dovranno collaborare con
'Ufficio Tecnico per la raccolta delle autorizzami dei genitori e il controllo dei
versamenti, da effettuarsi tramite conto corrergietempi previsti. Inoltre i docenti capo
gruppo devono predisporre la scheda informativa cdnprogramma dettagliato da
consegnare agli allievi e ai loro genitori.

-16 -



19.1noltre, prima della partenzd,docente capo gruppaeve provvedere alla raccolta di tutte
le informazioni e di tutti i documenti necessataakalizzazione del viaggio di istruzione o
della visita guidata.

20.11 referente di Istituto per i viaggi di istruzion@antiene costantemente il compito di
raccordo con Boli docenticapo gruppo (che a loro volta si raccorderanno codocenti
accompagnatori) I'Ufficio Tecnico e le agenzie fornitrici per emeiali problematiche che
insorgessero prima, durante e dopo I'effettuazteleviaggio.

21.1 docenti accompagnatori sono soggetti all'obbldgla vigilanza sugli alunni ed alle
responsabilita di cui all'art. 2047 del C.C., camtégrazione di cui all'art.61 della Legge n.
312 dell'11/07/80. Per guesta ragione al viaggictuzione e alle visite guidate non puo
partecipare altro personale della scuola se nperdonale docente regolarmente nominato
guale accompagnatore e non possono altresi pateqgiyersone estranee alle scuola anche
se legate da parentela con i docenti accompagnatori

22.1 docenticapo gruppoe i docenti accompagnatori informeranno il DirigeeScolastico e il
docente referente di Istituto per eventuali grasguificienze riscontrate nei servizi proposti
dall'agenzia di viaggio al fine di potere intervenitempestivamente gia durante lo
svolgimento del viaggio di istruzione o impedendhe d@ fatto si ripeta per altre iniziative
gia programmate. In ogni caso l'agenzia organizzgatsara chiamata a rispondere delle
gravi insufficienze riscontrate nella fornitura gervizi.

23.1 Docenti capo gruppodel viaggio di istruzione, anche con la collabaae degli altri
docenti accompagnatori, predisporranno una relazi@onsuntiva sul viaggio, da
consegnare al referente di Istituto, in cui sast@m evidenza:

» se il programma del viaggio sia stato rispettathicandone, in caso contrario, i motivi;

 se gli obiettivi indicati nella relazione preseatad corredo della domanda di
effettuazione del viaggio, siano stati raggiumdicandone in caso contrario le ragioni;

* il comportamento degli alunni, la qualitd dei servofferti (trasporto, albergo,
ristorazione);

» eventuali altri fatti e circostanze significati\d atili per le future esperienze.

24.Si rende obbligatoria l'assicurazione di tutti gtudenti e di tutti gli insegnanti che
partecipano ad una visita di istruzione di uno © giorni attraverso polizza assicurativa
contro gli infortuni e la responsabilita civile.

25.La mancata partecipazione al viaggio di istruziom#o a visite guidate quale sanzione
disciplinare, é regolata dall’'art. 22.1 del Regaoteento di disciplina.

26.Potranno altresi essere deliberate dal Consigli@lasse, su richiesta di uno o piu docenti,
uscite didattiche per partecipare a mostre, conyeggsite aziendali o per partecipare a
spettacoli cinematografici o teatrali che impegnahcune ore o, al massimo, durante le ore
di lezione di una mattinata.

27.Per gli scambi culturali con classi di Istitutilitai o con I'estero si rimanda alla C.M. n. 358
del 23.7.1996 e successive modificazioni.

28.Gli scambi culturali e viaggi studiopossono anche essere organizzati non per claspemma
gruppi formati da allievi di piu classi. Il numedei partecipanti e il numero massimo di
pernottamenti viene determinato ogni anno dal @Q@l®ocenti in sede di approvazione del
progetto e pertanto vi potranno essere scostamenti da quaptevisto dal presente
regolamento Per tutto il resto si confermano le medesime gulace previste per i viaggi di
istruzione.
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